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Urudzbeni broj: UP 0001/22-226 JT
Rijeka, 21.12.2022.

Na temelju ¢lanka 32. Drustvenog ugovora trgovackog drustva RIJEKA plus d.o.o., prethodne
suglasnosti Radni¢kog vije¢a i Nadzornog odbora Drustva, direktor Drustva dana 21. prosinca
2022. godine donosi slijedecu

ODLUKU
o donos$enju Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu RIJEKA plus d.o.o0.
(XIII. Izmjene )

1. Donosi se Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu RIJEKA plus d.o.o. (XIII.
Izmjene), dalje u tekstu: Pravilnik, u predlozenom tekstu.

2. Pravilnik iz toc¢ke 1. ove Odluke €ini njezin sastavni dio.

3. Pravilnik iz to¢ke 1. ove Odluke objavit ¢e se dana 22. prosinca 2022/godine, stupit ¢e

Dostauviti:

1. Oglasna plo¢a Drustva,

2. Rukovoditelji sluzbi u Drustvu,

3. Odjel upravljanja ljudskim potencijalima u Poslovnim sustavima d.o.0.,

4. Odjel racunovodstva i financijske operative u Poslovnim sustavima d.o.o.

5. Arhiva odluka.

RIJEKA plus d.o.o0. IBAN: Banke: MBS:040305467

Blaza Poli¢a 2 HR8724840081106658688 RAIFFEISENBANK AUSTRIA d.d., ZAGREB MB: 4042034

Rijeka 51000 HR5323400091110724353 PRIVREDNA BANKA ZAGREB d.d., ZAGREB OIB: 83938812619
Tellfax: +385(51) 311-401 HR0724020061100809058 ERSTE&STEIERMARKISCHE BANK d.d., RIJEKA PDV ID: HR83938812619

HR1824070001100521280 OTP BANKA d.d., SPLIT
e-mail: info@rijeka-plus.hr Drustvo upisano u registar Trgovackog suda u Rijeci pod brojem Tt-22/5349-2. Temeljni kapital iznosi 41.172.300,00 kn
Direktor: Zeljko Smojver
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RIJEKAPLUS

Rijeka, Blaza Poli¢a 2
OIB 83938812619

Na temelju ¢lanka 32. Drustvenog ugovora trgovackog drustva RIJEKA plus d.o.0., prethodne
suglasnosti Radni¢kog vije¢a i Nadzornog odbora Drustva, direktor Drustva dana 21.12. 2022.
godine donosi sljededi

Pravilnik
o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu

Xlll. izmjene

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu (dalje u tekstu: Pravilnik),
mijenjaju se Prilozi 1., 2. i 3. Pravilnika.

Clanak 2.

Mijenja se Prilog 1. Pravilnika: ,Popis radnih mjesta“, na nacin kako slijedi:

Iz Sluzbe odrzavanja briSu se sliedeca radna mjesta: Brigadir — tehnolog odrzavanja,
ElektriGar 1, Elektri¢ar 2, Elektri¢ar 3, Bravar, Cista¢, Stolar, Pomocéni radnik.

U Sluzbi komercijale za radno mjesto Likvidator potreban broj radnika povec¢ava se sa
jednog (1) na dva (2) izvrsitelja.

U Sluzbi prometa, Odjelu projektiranja i upravljanja prometom dodaje se radno mjesto
Prometni operater.

U Sluzbi prometa, Odjelu prometne signalizacije dodaju se sljedec¢a radna mjesta:
1. Referent prometne signalizacije
2. Referent

. Poslovoda opéeg odrzavanja i horizontalne prometne signalizacije

. Cestar ophodar

. Elektricar 1

. Elektricar 2

. Elektricar 3

. Bravar

. Cistac

10. Stolar

11. Pomo¢ni radnik

O©CoONOOOGL A~ W

Popis radnih mjesta sastavni je dio ovog Pravilnika.

MBS:040305467

RIJEKA plus d.o.o. IBAN: Banke:

Blaza Poli¢a 2
Rijeka 51000
Tel/fax: +385(51) 311-401

e-mail: info@rijeka-plus.hr

HR8724840081106658688
HR5323400091110724353
HR0724020061100809058
HR1824070001100521280

RAIFFEISENBANK AUSTRIA d.d., ZAGREB
PRIVREDNA BANKA ZAGREB d.d., ZAGREB

ERSTE&STEIERMARKISCHE BANK d.d., RIJEKA

OTP BANKA d.d., SPLIT

MB: 4042034
OIB: 83938812619
PDV ID: HR83938812619

Drustvo upisano u registar Trgovackog suda u Rijeci pod brojem Tt-22/5349-2. Temeljni kapital iznosi 41.172.300,00 kn

Direktor: Zeljko Smojver
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RIJEKAPLUS

Rijeka, Blaza Poli¢a 2
OIB 83938812619

Clanak 3.

Mijenja se Prilog 2. Pravilnika ,Opis poslovnih procesa s pripadaju¢om organizacijskom
shemom®, kojim je utvrdena organizacija rada i poslovanja u Drustvu kao i organizacijski oblici,
na nacin da se nadopunjuje postoje¢i opis poslovnih procesa Sluzbe prometa, dok
organizacijska shema ostaje ista.

Opisi poslovnih procesa s pripadaju¢om organizacijskom shemom sastavni su dio ovog
Pravilnika.

Clanak 4.

Mijenja se Prilog 3. Pravilnika ,Opisi poslova* koji sadrzi opise poslova te uvjete za obavljanje
istih, na nacin da se u Sluzbi komercijale mijenja opis poslova za radno mjesto Koordinator
prodaje i fakturiranja te se u Sluzbi prometa, Odjelu projektiranja i upravljanja prometom
za nova radna mjesta navedena u ¢l. 2, dodaju, odnosno za postojec¢a mijenjaju opisi radnih
mjesta dok se u Odjelu prometne signalizacije dodaje opis poslova za radno mjesto
Prometni operater.

Opisi poslova sastavni su dio ovog Pravilnika.

Clanak 5.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave istoga na oglasnoj plo¢i Drustva,
a primjenjuje se od 01.sijenja 2023. godine.

Clanak 6.

Sve ostale odredbe Pravilnika koje nisu u suprotnosti s ovim Pravilnikogh o izmjenama i

dopunama Pravilnika o radu - Xlll izmjene , ostaju neizmijenjene i na sna

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu objavljen je na oglasnoj plo¢i Drustva
i vidljivom mjestu dana 22. prosinca 2022. godine te stupa na snagu dana 20. prosinca 2022.
godine.

Dir or

Zeljko Smojver

¢

RIJEKA plus d.o.0. IBAN: Banke: MBS:040305467

Blaza Poli¢a 2 HR8724840081106658688 RAIFFEISENBANK AUSTRIA d.d., ZAGREB MB: 4042034

Rijeka 51000 HR5323400091110724353 PRIVREDNA BANKA ZAGREB d.d., ZAGREB OIB: 83938812619
Tellfax: +385(51) 311-401 HR0724020061100809058 ERSTE&STEIERMARKISCHE BANK d.d., RIJEKA PDV ID: HR83938812619

HR1824070001100521280 OTP BANKA d.d., SPLIT
e-mail: info@rijeka-plus.hr Drustvo upisano u registar Trgovackog suda u Rijeci pod brojem Tt-22/5349-2. Temeljni kapital iznosi 41.172.300,00 kn
Direktor: Zeljko Smojver



Prilog 1. Popis radnih mjesta




$§ifra radnog mjesta

Naziv organizacijske jedinice / radnog mjesta

Potrebna struéna
sprema

Potreban broj
radnika

AA101001 Direktor VSS
AAT01002 Pomodénik dtreklora VS8 1
M10101 4‘ Savjetnik direktora za raz;o; I VSS 1
AA1D1015 Tajnik | VESVSES 1
AA101003 Tenk VSSVES 1 i
AAT01016 Ref;rent za ekonomske poslove VSSVES 1
AA101004 Referent za opce xra‘a;rrnimslraﬁvne poslove VSSNVES 1
AAT01017 “ ﬁ;ferem zaétite na radu VESVES 1
AA101005 Eksperl za pracenje poslovnih procesa i analitiku vss T
AAT01008 Referent za aﬁé;!xzu financijskih podata!;;w o VSSVES 1
AA101008 Referent obrade podataka 888 1

- AMm(JOQ Struém suradmk za ratunovodstvo i financije VSSVSES 1
@61;13 Struém suradmk za pravne i kadrovske posiove VSSVSS - 1 -
AA101011 Strugni suradnik za tehnicke poslove VSSVS 2

* AAT01012 Struéni suradnik zastite zdravija, sigurnosti i okolisa VSS/VES 1
AAT01013 Struéni suradnik N VSSVES 2

Nadglednik garaZa i parkiralidta

AA121001 Voditelj Grupe operativne kontrole VSSVSES 1
AA121002 Referant kontrole prihoda §58 1
AA%Z?OOB Referent za obradu pravnih pcstuﬁaka V55558 1
AA121004 Referent operativﬁé kontrole | Vv8s/SSs 1
AM;ia)S Referent operativne konlrole Il S88 | ” 1 V N
AA121006 Samostalni referent operativne kontrole VSSVES 1
AA121007k Referent operativne kontrole B VSQSSS 1

~ A700000 ODJEL ZA ODNOSE S JAVNOSCU | INFORMIRANJE
AAT 3000i Voditelj Odjela za odnose s javnoséu i informirahié - . VSSNSS B 1
AA130002 Referent za informiranje javnosti | V8SNVSS 1

i AA130003 Referent za infonniranje javnosti Il V58IS8S 1 |
A011000 ZAJEDNIEKI POSLOVI :
AAD011001 Koo(dmator za tehnicku podréku i GtS Bl VSSVES 1

= ﬁéﬁmz GIS administrator VSSVSS 1

© A200000  |SLUZBA PARKIRALISTA e e v

AA200001 Rukovoditelj Sluzbe parkwaus:a vssvas | 1
AA200002 Samostalni referent parkiralista VSSNSS 1

© A201000 ODJEL GARAZA, PARKIRALISTA | PREMJESTANJAVOZILA | R
AAZ10001 Voditelj Odjela garaza, parkiraliSta i premjestanja vozila VSSNSS N 1 -
AAZ10010 Koordinator premjestanja vozila v&s/sss 1 I
AA210002 Referent garaZa i parkiraﬁéta 858 2
AA210003 Nadkontrolor N | vessss 2

ME1 0004 888 -]




Sifra radnog mjesta |Naziv organizacijske jedinice / radnog mjesta P°“°:p"r:;::"ﬁ“° Potrr:::;:roj
AAZ10005 Naplatnitar - kontrolor 588 34
''''' AA210006 Kontrolor ) sSS 12
F_AAZmOO? Referent premjestanja vozila N o 7 588 1
AA210008 Vozaé specijalnog vozila "pauk” . SS58/KV 6
AAZ210008 Pomotnik vozata spec:jalnbg ;ozzla "pauk” . Sss 6 .
AA211001 Voditelj Grupe za odrzavanje parkiralista Vv58S/SSS 1
AA211002 Se rvisé; part;»ralrsz\e opréme 1 SSSIKV B 2 N
AA21 1003 Serviser parkiralisne obfemé 2 . S88/KV
~ A00000 |SLUZBA TRZNICA ”
R AA300001 Rukovoditelj Siuzbe trinica VSSVSS 1
AA300002  |Koordinator " vésisss | 2 |
MEAABOOOGS Samostaim referent lrzmca ‘ VSSVES 1
AA300004 Referent !rzmca VSS!SSS 1
AA300005 Glavni poslovoda v5§5/55S8 1
i AA300006 Referent za ﬁéplal‘u i uskiadiStenje - §SS o 5
AA300007 Kontrolor servisa &iséenja | ssskvinss 2
AA300008 Spremac-cistaé ‘ KVINKV/NSS R 7
A400000 SLUZBA ODRZAVANJA 3
L AA400001 Rukovoditelj Sluzbe cdrzavanja VSSNSS 1
AA400002  |inzenjer odrzavanja ' ' VSSVES 1
AA400003 ] S_;n:;—s_t;ﬁamféferent tehno!ogr;e | VSSNVES 1
AA400004 Koordinator - V8SISSS 1
AA462)005 Glavni poslovoda - V85/58S 1”“ B
AA400005  |Brigadir-Tehnolog 1 - SSSIKV 1
AA400007 Brigadir-Tehnolog 2 | ssskv 1
| AA400008 Brigadir-Tehnolog 3 ssskv | 2
AA400010 . Referent tehnologije - v8s/58s 2 N
AAdDO011  |Automehanicar 1 a SSSIKV 6
| AAd00012 Automehanicar 2 SSSIKV 3
AA400013 Au:omehaniéaf 3 SSS/IKV 1
AAddééM | Automehann’;ar Motons{ 1 B SS8S/KV ”m;ﬁ o
AA400015  |Automehaniéar_Motorist 2 SSS/KV 3
: AA400016 Automehanicar_Motorist 3 S8SIKV 1
AA400017 Autoﬁe;alronltar 1 . SSS/IKV 1
M466018 7 Aulomehalroniéaré - | SSS8/KV 2
AAA0001S  |Automehatronicar3 SSSIKV "
AA400020 Aulomehaniéér_Serviser 1 ~. S8S/KV 2 -
© AA400021 Automehaniar_Serviser 2 SSSIKY 1
&;00052 Autmnehaniéar_Sé;s:r 3 m SSSIKV 2
AA400023  |Autoelektricar1 SSSIKV 2




Sifra radnog mjesta |Naziv organizacijske jedinice / radnog mjesta P°m;";:;‘:"e”a Pot::::;;;) oy
ANADDD24 Autoelektricar 2 SSSKV 3 |
MdOOOZé ] Auloelektn’éar 3 SSS;I;fV - 1 B

o AAA00026 Elektronicar 1 S88/KV D 1

| AA400027 Elektronicar 2 SSSKV 1
AA400028 Elektronitar 3 SSSIKV 1
AA400028  |Autolimar 1  SSSIKV 1

| AA400030  |Autolimar2 SSSIKV 2

A"*mdbm ‘ Autolimar 3 SSS)KV 2
AA400032 Autolakirer 1 SSSIKV 1
AA400033 Autclakirer 2 SSSIKV 1

o AA400034 Gumar 1 - S85/KV 1 :
&40003;”%“ éumar 2 éSS’.‘KV 1
AA400036 Natnicar1 SSSKV K

’ AA400037 Alatniar 2 - S83/KV * M‘:IWMM

i N\4000:t2 | Domar 5858/KV 1

A500000  |SLUZBA KOMERCWALE
AAS500001 Rukovoditel] Sluzbe komercijale VSSvEs 1
MS@&)Z Referent informaticke podrike poslovnih procééé VES8/58S «'lﬁm
A502000 ODJEL PRODAJE | FAKTURIRANJA
AAS01001 Voditelj Odjela pté&aje i fakturiranja VES/SSS 1
[ Aaso1000 Koordinator prodaje i fakturiranja V8S/SSS 1
AAS01002 Samaostalni referer;l VSSANVES 4
AA501003  |Prodavac 1 §55 2
AA501004 Prodavat2 ssS 2
M501665 Samostalhi referent fakturiranja VSSNVSS 2
AA501006 Referent fakturiranja | vassss | 2
AA501008  |Referent fakturiranja i maloprodaje S8 r
© AA501010 Likvidator VES/S5S 2
A505000  |ODJEL NABAVE | UPRAVLJANJA ZALIHAMA
AA502001  |Voditelj Odjeta nabave i upravijanja zalihama VSSNES 1

B AA502002 g:mws”t;!ni referent nabave . VSSVES 1

AASOZCi)‘(;B Refarént nab:;;e D B V;SSNSS 2

) ;;800001 Rﬁkovbd'sterj Sluzbe prometa : VSS 1
ABO1000 1 ODJEL PROJEKTIRANJA | UPRAVLJANJA PROMETOM h
AABO1001 V\‘;liteij Odjela projektiranja i upravljanja prun%&om VS5 1
AAB01002 Referent ;)romela -T)perater 1 VSSIVES 2 «
M80{003 'Rveferenl pmﬁela - operater ll— - B v\_/"SSNSSA 1
AAB01004 o Referemhl prometnog planiranja i projektiranja | VSSVES 1 :
AABO1005 ém;metmg planirén}a | projektiranja Il VESVES 1 )
Mabi 0()8 Pmm&ni operaler §$85 4 !




$ifra radnog mjesta |Naziv organizacijske jedinice / radnog mjesta Potm::r::‘tam:‘:na Pm::::i';(:mi
AB02000 ODJEL PROMETNE SIGNALIZACILJE A T
R AABD2001 Vaditelj Odjela prometne signalié:;ci;e VSS 1
AABO2008  |Referent prometne signalizacie VSSVSS A
AABO2009 Referant »QS«é}SSS 1
AABO2002 Poslovoda na odrzavanju uredaja svjetlosne prometne signalizacije VKV 1
AAB02003 Eg::fﬁaa; ;;;ozenih poslova na odrlavanju‘ﬁ‘r’é&aja”sﬁ]éllégﬁé;;a;ha@m o VKV 3
AAB02004 E:gm; zgzi::;t posiova na odrzavanju uredaja svjetiosne sss 1
AABC2010 Poslovoda opéeq odr2avanija | horizontalne promeine signalizacije S8SIKV 1
AABO2005 Predradnik li¢ilaca horizontalne promeine signalizacije | VKV.‘SSS M »1
- 4AA802006 | Ligilac horizontalne prometne signalizacije | 888 3
AAB02007 Litilac horizontalne prometne signalizacije ll 555 1
AARDZ011 Cestar ophodar % : SS5S 3
 AAS02012  |Elekanar 1 - sss 1
AABOZ013 Elektricar 2 858 1
AABDZ014 Elektricar 3 558 1
AAB02016  |Bravar : SSSKV 1
AABD2016 Cistat KVINKVINSS 1
AABO2017 Stolar S8S/KV 1
AAB02018  |Pomocni radnik KVIPKVINSS 1
 A%00000  |SLUZBA ODRZAVANJA PROMETNICA :
AAS00001  |Rukovoditel] Sluzbe odr3avanja prometnica . vss 1
A901000 ODJEL ODRZAVANJA PROMETNICA
AAS01001 Referent odrié\;ranja prometnica | o VéSNSS 3 -
o “1;631002 Referent odrzavanja prometnica |l VSSNVES 1
AASD1 005 T rééfefent za prekope | VSSNVES 1
AA901004 Referent za prekope Il VSSVES 1
AQ&&OO ODJEL TEHNIéIiE PRIPREME ;
@662001 - Voditelj tehnitke priprame | nabave »VSS ‘ 1 T
AAS02002 |Referent tehnicke pripreme | Vss 1
AA902003 Referent pripreme i nabave | VSS 1
AAD02004 Referent pﬁpreme i nabave |l i VSS | 1




Prilog 2. Opisi poslovnih procesa s organizacijskom shemom

Ured uprave

0

(4
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Pruzanje profesionaine podrske Upravi Drustva,

Provodenije tajnickih funkcija | administrativne podréke za potrebe Direktora Drustva;
Raspored, organizacija | koordiniranje dnevnog reda Uprave te osiguravane
odgovarajuce

dokumentacije;

integrirana evidencija odiuka usvojenth od strane upravijackih tijela (Uprava, Nadzorni
adbor, Skupstina) osiguravajuci pravovremeno odrZavanije i postojanost,

Kontrola nad implementacijomn odluka, potrebnih objava akata Drustva, osiguravanje
pravovremenaog i loénog tijeka informacija managementu te razrada podréke procesu
odiucivanja;

Koordinacija aktivnosti vezanih uz izmjene Izjave o osnivanju i registraciji Drustva,
Poslovna | protokolarna kamunikacija prema Gradu Rijeci, Odjelima gradske uprave,
poslovnim parinerima | korisnicima usluga;

Sustavno operativno i stratesko planiranje poslovnih aktivnosti | mjera koje su izravino
vezane uz upravijanje razvojem Drustva, planiranje ulaganja, odobravanje i praéenje
investicija, adnosno odrzavanja postovne imovine t upotrebi;

Plamiranje, izrada i nadzor provodenja strategije razvoja Drustva,

Pracenje poslovanja Drustva u skladu sa zakonskom i internom regulativom;
Utvrdivanje kljuénih pokazatelja poslovanja i praéenje realizacije,

Nadzor nad izvjestajima i pracenje realizaciie prihoda i troSkova na razini Drustva;
Upraviianje razvojem organizacije | procesa na razini DruStva te upravijanje
organizacijskim promjenama na svim razinama Drustva;

izrada, praéenje i izvjedéivanie o planovima poslovanja;

Razvoj politike kvalitete te razrada smjernica i standarda vezanih uz kvalitetu;
Planiranje edukacijskih programa sa svrhom poboijSanja kvalitete ljudskih resursa,
Provodenje ad hoc kontrola posiovanija ili provjera po zahtjevu Uprave Drustva,
Profesionaina podréka SluZbi | Upravi asiguravanjem potrebnih informacija, analiza,
prijedloga i izvjeStaja kako bi se pobolisala u€inkovitost procesa donodenja odluka,
Organiziranje savijetodavnog rada za rukovoditelie kako bi se osigurali potrebni uvjeti
za uginkovit rad Siuzbi, Cdjela i Grups;

Organiziranje i koordinacija edukacijskin programa sa svrhom poboljsanja kvalitete
rada;

Razvoj operativnie dokumentacije kojima se usmijeravaju i regudiraju procesi iz podrudia
upravijanja i organizacije na razini Sluzbe,

lzrada politike, smjernica te odrzavanje | unapredenje sustava normizacije



Grupa operativne kontrole

Q

Q

Q

O

O

Upravijanje poslovima interne | operativne kontrole u svim segmentima poslovania
Drudtva;
Qrganizacija rada Grupe sukiadno pozitivnim zakonskim | podzakonskim aklima i
propisima, internim odlukama i pravilnicima, a sve u skladu s pravilima struke;
Razvoj planova interne kontrole u skladu sa zahtjevima dostavijenih od sfrane Uprave
Drustva;
lzrada internih propisa iz djelokruga rada kontrole;
Iniciranje i predlaganje unapredenja sigurnosnih mjera za suzbijanje polencijainih
maiverzacija na podruéju djelovanja svih SluZbi unutar Drustva;
Provodenje neovisne i objekiivne interne kontrofe poslovanja prema odobrenom
godiSnjem planu, te provodenje ostalth ad hoc kontrola poslovanja na zahtjev Uprave
Drustva;
Obavijanje posiova internog nadzora poslovinih procesa i posiovne dokumentacije u
skiadu sa sigurnosnom slrategijom na razini DruStva, politikom i sustavom kontrole, a
u cilju zastite viasnistva Drudtva,
Pristup svim objektima koje koristi Drustvo,
Organizacija rada, nadzor i konfrola operativhog rada djelatnika Grupe, analitiCka
preciena fadnih mjesta, organizacija zaposljavanja | obrazovanje dielatnika,
organizaciia radnih rasporeda i zamjene djelatnika, prijedlozi stimulativnih i korektivnih
mjera;
Koristenje i nadzer cjelokupnog protoka informacija u informacijskom sustavu Drustva
Koristenje svih baza podataka i kemunikacijskih sustava Drustva;
Sudjelovanje u razvoju informacijske sigurnost sustava informaciske tehnologie te u
procient rizika koji se odnose na provedbu novih alata informacijske tehnologije;
Provodenje operativne kontrole terenskih djetatnika i nadzor nad procesima rada;
Istrazivanje | utvrdivanje nedostataka poslovnih procesa i slabosti kontrolnih
mehanizama, te davanje preporuka i utvrdivanje aktivnosti za poboljsanje nedostataka
i jatanje kontiole;
Pradenje i izvjeStavanje o implementaciji preporuka | aktivnosti za ublaZavanje
identificiranih rizika;
istraga svih sluCajeva kojima se krsi pravna regulativa drzave ili interna pravila i propisi,
a koji se temelje na podacima koje je Grupa samosialno prikupila ifili zaprimila iz
unutarnjih ili vanjskih zvora;
FProvodenje istraznih aktivnosti:

- prema zahtjevima primlienim od Direktora Drustva

- po dobivanju saznanja o krdenju poslovnih i financijskih pravila | propisa,

- u slu¢ajevima ugroZavanja osobne sigurnosti zaposienika te imovine drustva,

- prilikom kr8enja pravila informacijske i komunikacijske sigurnosti,

- prilikom krienja propisa nabave i isporuke roba, te tehnitkin operacija ked

nabave | isporuike,
- prilikem zlouporaba i ilegalne uporabe bezgotovinskih sredstava placanja, kao
i kod krada, prijevara i zlouporaba svih oblika placanja,
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- suzbijanje nezakonitih i neetitnih postupanja koja narufavaju ugled drustva,
kao i kod svih drugih radnji i postupanja koje mogu direkino il indirekino
prouzroditr $tetu, ugroziti poslovne procese,

- prikupljanje, evidentiranje | analiza svih podataka koji se odnose na kréenje
zakonskih propisa, te internih pravila, uputa i propisa, te pe saznanjima
postupanje sukladno oviastima,

Nadziranje i kontroliranje izvjeécéa kontrole te izvodenje zakljutka prema izvie&cima |
prijedliog koreklivnih mjera,

Nadgledanje provodenja ugovornih obveza, internih i eksternih poslovnih procesa;
Pravovremeno izvijeStavanje Uprave Drustva o svim aktivhostima | nepravilnostima

Odjel za odnose s javnoscu i infermiranje

Oblikovanje, provodenje i promocija strategije drudtvenc edgovormog poslovanija
Priprema podataka za potrebe sluzbenika za pristup informacijama

Pripremanije najvaznijih informacije o poslovanju

Komunikacija sa svim segmentima interne i eksterne javnosti (partneri, polititka
javnost, financijska javnos!, poduzeca, institucije, mediji, razne udruge, gradanstvo,
karisnici...)

Qdrzavanje baze podataka interesne javnosti, a posebno media koji su u fokusu
interesa Drustva (adrema)

Djelovanje u cilju stvaranja i povetanja razine razumievanja, povjerenja i partnerstva
kod javnosti te svojim istupima $titi reputaciju i interes Drustva

Organizacija komunikacijskih kampanja

Priprema i sudjelovanje u provodenju strategije za unapredenje korporativnog
identiteta i imidZa u suradnji sa sviin sluzbama Drustva

Uredivanje | objava glasila, biitene | monografije Drustva u posebnim prigedama
Provodenje analize mediiskih objava (press clipping-a)

Zaprimanje i evidentiranje svih upita zaprimljene putem telefona, maila, faxa i
dostavijene posétom, a upucene od strane korisnika i ostalih zainteresiranih subjekata
u svezi dobivanja i pojasnjenja potrebnih informacija;

Obavijanje usmene komunikacie telefonom {(u iznimnim sluCajevima osobno) zaprima
upite korisnika te pruZa informacije vezano za djelainost, radno vrijeme prodajnih
mjesia)

Zaprimanje i cdgovaranje na sve reklamacije korisnika usluge parkiranja, dostavijene
razliditim kanalima komunikacije, putem telefona, maila, faxa i poStom, u zakonski
reguliranim rokovima,

Pracenje zakonske reguiative koja ureduje podrucje rada Odjela

Zajednicki poslovi

Stratesko planiranje i operativii nadzor nad funkeioniranjem cjelokupnog informatickog
sustava

Poslovi odrzavania informatitkog sustava

Planiranje, realizacija i nadzor sustava pohrane i pricuve podataka

Planiranje, realizacija i nadzor sustava sigurnaosti
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lzradivanje projekinih zadataka i suradnja u izradi GIS podataka
Organizacija, koordinacija, planiranje i kontrola poslova Gis-a
Pritagodavanje sustava GiS-a novim tehnolodgijama rada

Sluzba parkiralista

Suraduje s ostalm organizaciiskim jedinicama s cillem obavijanja djelatnosti |
ostvarivanja posiovnih cilieva i poslovne politike Drustva

PrediaZe elemente poslovne politike Drustva iz djelokruga rada

Sudjelyje uizradi planova, poslovne politike, razvajnih projekata, prijedioga opcih akata
te u izradi prijedloga odluka i ugovora iz djelokruga Sluzbe

Prati realizaciju ugovora iz djelokruga Sluzbe

Sudjeiuje u izradi ugovora o prodaji za DruStvo | vanjske kerisnike usluga sukladno
pozitivnim zakonskim propisima

Sudjeluje u definiranju plana prihoda i rashoda Siuzbe

Upravija i optimira troSkove Sluzbe

Cdjel garaZa, parkiraliSta | premjestanja vozila:

Organizaciia obavljanja poslova vezano uz sustav naplate parkiranja na javnim
parkiralistima i garaznim objektima te premjestanja nepropisno zaustavljenih ili
parkiranih vozila po nalogu oviastene osobe,

Obhavijanje poslova za korisnike usluga

Provodi poesiovnu politiku iz djelokruga rada

Planira pofrebe za kadrovima i izraduje prijedioge ljudskih resursa te koordinira sa
relevaninim shizbama u realizaciji kadrovskin potreba

Upravija i odgovara za ljudske i materijalne resurse iz djelokruga rada

Prati realizaciju ugovora iz djelokruga Odjela

izraduje izviedca stikiadno pofrebama i vazaéim propisima

Odgovara prema nadieznim lijelima nadzora | inspekciie iz dielokruga rada

lzraduje programe rada i razvoja, prijedioge opéih akata, izraduje prijedioge odiuka iz
dielokruga Sluzbe parkiraiista

Sudjeluje u izradi ugovora ¢ prodaji za Drustvo | vanjske korisnike ushuga sukladno
pozitivhim zakonskim propisima

Suraduje s organizacijskim jedinicama u rjeSavanju razvojnih zahvata kao i rjegavaniju
dnevne problematike

Sudjeluyje u izradi postupka / politike upravijanja procesima rada u smisiu cilja
upravijanja, pedrugja upravljanja i aktivnosti upravijanja te oviasti i odgovornosti za
njihovo provodenie

Sudjeluje u definiranju plana prihoda i rashoda Odiela

Uprawvija i optimira trokove Odjela

izraduje dnevni raspored radnika

Upravlja parkimim sustavima

Obilazi | kentrolira i nadzire parkirana vozila

Nadzire parkirne prostare i povr$ine garaZno-parkimih objekata

lzdaje parkirne karte

ispunjava naloge za placanje dnevnin parkirnih karata

Naplacuje parkiranja | predaje gotov novac od utrSka u novéarske institucije

izrada dnevnih | mjesednih izviestaja za premjestena vozila

Verificiranje naloga za premjesta;j - biokada vozila

Premjesia vozila na deponij

Cuva i izdaje vozila sa deponija

Vrsi blokadu i deblokadu vozia

Daje prijediog za provedbu ovrhe u slucaju neplacenih potrazivanja
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Premjesta tehnitki neispravna vozila

Suraduje sa sluzbama jedinica lokaine samouprave “Prometnog redarstva’, MUP-a,
Komunainog redarstva i siuZbama unwtar drustva, te suraduje u organizacy
dogovorenih aktivnosti i dinamici njihovog izvrienja

QOdrzava opremu na zatvorenim i ofvorenim parkiralistima

Otklanja kvarove na opiemi | imovini Siuzbe

Sluzba trznica
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Upravljanje poslovanjem rZznica na malo kojima upravija Brudtvo

Organizacija rada Sluzbe sukladno pozitiviim zakonskim i podzakonskim aktima i
propisima, internim odlukama i pravilnicima, a sve u skladu s pravilima struke

lzrada, pracenje i izvjeddivanje o planovima poslovanja te posiovnih rezultata SiuZbe
{promet, naturalni pokazatelji, prihodi, troSkovi, prijave osiguranju)

Sudjelovanie u razvoju posiovne strategije | pratenje ostvarenia sirateskih ciljeva
Obavijanje aktivhosti u izradi prijedioga opéih akata, planova | programa rada i razvoja
Organizacija rada terenskih djelatnika, izdavanje raduna | naplata artikala iz djelatnosti
sluzbe

Nadzor | kontrola operativinog rada djelatnika Sluzbe, analiticka procjena radnih mjesta,
organizacija zapo$ljavanja | obrazovanje djelatnika, organizacija radnin rasporeda f
zamjene dislatnika, prijediozi stimulativnih i karektivnih mjera

Upravijanje troskovima, pracenje i optimalizacija poslovanja iz djelokruga Sluzbe
Primanje, prikupijanje, obrada informacija i prijava nadieznim SiuZzbama te
izvie$céivanje o svim pojavama, incidentima, izvanrednim dogadajima i nesre¢ama koje
mogu imati #i imaju utjecaj na poslovanje, sigurnost, zastitu osoba, imovine | ugled
Drustva, u dielokrugu SluZbe

Obavijanje aktivhosti vezanih uz prijavu kvarova sustava | opreme, odriavanja sustava,
opreme i vozilima kojima upravija Drustvo te prijava $teta osiguranju, pracenje |
izvjieStavanje ¢ statusu

lzrada podioga za fakturiranje i pripremu Ugovora kako u naturainom dijelu tako i
izradun dijela cijena koje su u djelokrugu Shuzbe

Sastavijanje trodkovnika te definiranje sadrZaj pravnog posla | njegovo trajanje
Qrganizacija i priprema tehnicke specifikacije 1 trokkovnika za predmete nabave u
djelokrugu Sluzbe , sudjelovanje u tehnickoj evaluaciji

Pradenje financijske iskoristivosti ugovora i roka trajanja istog | te pokretanje izrade
novog ugovora

Priprema izvjestaja o statusu predmeta nabave i pradenje realizacije ugovora
Kontroliranje | nadziranje postupaka izvréenja samih obveza iz predmetnog pravnog
posla, nadziranje trajanja ugovornog odnosa, te praenje izviSavama ugovornih
obveza osobito u smisly praéenja financijskog aspekta, te poduzimanje svih radnji radi
otklanjanja eventualne stete u izvriavanju ugovora

Upravijanje izradom dokumenata kojima se utvrduje upravijatki | organizacijski sustav
te sustav delegiranja aviasti | cdgovornosti u posiovanju

Analiza konkurencije | srodnih dielatnosti jedinica lokaine samouprave te izviescivanje
o istom
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Predlaganie, razrada i utvrdivanja prostora za inovativhost i unapredenje posiovanja,
uvodenja novih tehnologija u djelokrugu Siuzbe

Utvrdivanje potreba pojedinatnog predmeta pravnog posia

Suradnja sa Cdjelima komunalnog sustava i Grada Rijeke te provedba akata Opdih
uvieta | Odluka u djelokrugu posiovanja

Koordinacija poslovnih aktivnosti sa ostalim Sluzbama Drustva u ciliu Sto bolieg
funkcioniranja Siuzbe i Drustva u ¢jelini

Priprema smjernica za odgovore na upite i reklamacije iz djelokruga Sluzbe

istrazuje briiste prodaje i nudi sve pakete usluga Drudtva te doprincsi poveéanju
prodaje | ostvareniu veéih prihoda;

Priprema i organizacija svih potrebnih radnji prije potetka i nakon zavr$etka radnog
vremena frZnica kako bi frznice mogle normaino funkcionirati, ukljuéujuéi i ¢iScenje
vanjskih dijelova trénica

Sluzba odrzavanja
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Upravljanje i koordiniranje Siuzbom, te suradnja s ostalim organizaciiskim jedinicama
u Drustvu u cilju obavljanja osnovne djelatnosti — preventivnog i korektivnog
odrzavanja vozila, postrojenja i strojeva te ostvarivanja posiovnih ciljeva i poslovne
politike Drustva

Obavijanje poslova za ugovorne partnere, klijente 1 Drustve

Sudjetovanje u izradi planova, poslovne politike, razvojnih projekata, prijedloga opéih
akata te U izradi prijedloga odiuka i ugovaora iz dielokruga Sluzbe odrzavanja
Organiziranje, pracenje i nadziranje svih radova iz dislokruga Shuzbe

Sudjeluje u oblikovanju i provodenju poslovne politike Druétva

QOdgovorna za provodenje posiovne puolitike iz djelokruga rada

Planira, kcordinira i osigurava potrebe za ljudskim potencijalima unutar Sluzbe
Upravlja nematerijalnim | malerijainim resursima iz djelokruga rada

Qdgovorna za materijalne i nematerijalne resurse u funkciji realizacije preventivnog i
korektivnog odrzavanja vozila, postrojenja i strojeva ugovorih parinera, klijenata i
Orustva

Organizira, rasporeduje, prati | kontrolira obavljanje svih radova automehanicarskih,
autoelektricarskih, autokaroserijskih, autolakirerskih i ostaiih, koristenjem aplikacija i
dijagnostitkih uredaja, alata i opreme,

lzraduje, prati | kontrolira sve izvrSene radove unutar SluZbe kroz analize izviestaja
Odgovorna prema nadieznim tijelima nadzora i inspekcije iz djelokruga rada
Definiranje i izrada tehnitke specifikacije iz djelokruga odgovornosti rada za nabavu
robe, radove i usluge

Sudjeluje u organizaciji za primjenu i provodenju svih mjera zastile na radu i zastite
od poZara

Suraduje s ostalim organizacijskim jedinicama u rjedavanju dnevne problematike te u
razvojnim projektima

Upravlja, prati, optimira i izraduje prijedioge planova troskove unutar Sluzbe

izrada postupaka ifi polfitike upravijanja procesima rada u smisitu cilja upravijanja,
podrudia upravijanja i aktivnosti upravijanja te oviasti | odgovornosti za njihovo
provodenje

Osiguravanje planirane tehnicke ispravnosti vozila ugovornih partnera, kiljenata i
Orustva

PruZzanje podrike svim organizacijskih cjslinama u Sluzbi iz podruéja ovlasti i
odgovornosti



Kontroliranje, evidentiranie i ovjeravanje radnih naloga ugovornih partnera, kiijenata i
Drusiva

Provjeravanje zavi§enih | zakiju¢anih radnih naloga, upise radnih sati i norma sati,
radne zadatke po radnim nalozima | radnim listama

o Utvrduje ispravnost radnih naloga i radnih lista

o lstrazuje nedostatke po radnim nalozima | radnim listama

o Provodenje neovisne i objektivne interne kontrole u Sluzbi odrZavanja

o Obavlja provjeru svih shuCajeva kojima se krde pravila i propisi te po istima
obavjestava Rukovoditelja Stuzbe | Voditelje Odjela

o Osiguravanje administrativne i druge podrike djelatnicima u SiuZbi odrZavanja

o Priprema podioge za slanje faktura ugovornim partnerima

o Priprema podloge za prijave voziia po garancijama vozia

o Priprema podioge za obradu $teta na vozilima

¢ Priprema podloge za izradu tendera za potrebe Sluzbe

< Prikuplia i aZurira podatke vezane za odrZzavanje objekata, opreme i voznog parka
ugovornih parinera, kijenta i Drustva

o Priprema podioge za nabavku standardnih i specijalnih alata, roba i usluga u svrhu
preventivhog i korektivhog odrzavanja objekata, vozila i opreme

o Organizira i koordinira programe edukacije djelatnika sa svrhom poboljianja rada te
stjecanja i saviadavanja tehnologkin novina | znanja

o Organizira i koordinira sastanke unutar Sluzbi, odjela il grupe te sa ostalim SluZbama
unutar Drusiva

o Organizira i nadzive rad skiadita, kao i provedbu redovnih ¢ izvanrednih inventura u
skiadu s aktima Drustva | Zakonom te suraduje i koordinira proces s operativnom
nabavom Sluzbe Komercijale,

a Operativno provodi sve aktivnosti na pravovremenom  urednom zaprmanju i
izdavanju robe i rezervnih dijelova;

o Sudjeluje u organizaciji za primjenu i provodenju svih imjera iz domene zastite na radu
i zastite od poZara, Zastite Zdravija, Sigurnosti i Okolisa - ZZSO

o Organizira, nadzire i izvodi svakodnevne radove strojnog éi8éenja radionickih
prostora servisa i ostalih prostorija iz djelokruga rada SluZzbe

o Provjeravanje zavréenih, zatvorenih | zakljuCenih radnih naloga, upise radnih sati f
norma safi, radne zadatke po radnim nalozima i radnim listama

o Pratenje strutne literature | propisa iz djelokruga rada ShuZbe

Sluzba komercijale

o tpravijanje i koordiniranje komerciialnim aktivnostima koje ukijucuju prodaju usluga
iz registrirane djelatnosti Drudtva | fakturiranje usluga, prodaju parkirnin prava kroz
kanale maloprodaje i veleprodaje , nabavu roba, usluga i radova u dijelu operativine
i jednostavne nabave te upraviianje optimalnim zalihama | nadzor rada s rezervnim
dijelovima i ostalim robama na zalihi skladista,

o Organizacijsku strukluru Sluzbe komercijale predstavija sveukupnost organizacijskin
jedinica izmedu kojih je izvr$ena pedjela rada, funkeija i zadataka, kao i sveukupnost
uspostavijenin unutarnjih odnosa i veza:

¢ Podrugje rada organizaciskih jedinica predstavija zbir glavnih zadataka i
odgovornosti;

o lzraduje i distribuira izlazne raduna temeliem uredno dostavijenih ovjerenih podioga
usuglagenim sa skiopljenim ugovorima odnosno vazeéim Odiukama, vodedi ratuna
o strogo zadanim rokovima;

o Evidentira proknjiZene upiate temeljem kojih se produzuju parkirna prava i inicira

7



8]

(8]

(8]

o

automatsko generiranje izlaznih raguna;

Pracenje naplate potrazivanja po svim izdanim fakturama u rokovima dospijeca
plaéanja te u slu¢aju placanja usluga van ugovorenih rokova izrada obracuna
zateznih kamata ;

Redovno izvjestavanje Uprave i odgovornih osoba organizacijskih jedinica o stanju
dospjelih i nenaplacenih potrazivanja;

Izraduje izvjestaje u dijelu prikaza prometa i prihoda temeljem fakturiranih usluga na
tjiednom, mjeseénom, kvartalnom i godiSnjem nivou,

Rad s novcem u dijelu prodaje parkirnih prava i naplate usluge za premjestanja
vozila,

Obavljanje svih aktivnosti vezanih za nabavu robe, radova i usluga , temeljem
prihvacenog Plana nabave ;

Kontinuirano istraZivanje i analiza cijena na trzistu nabave roba , radova i usluga, u
cilju postizanja omjera najnize cijene i traZzene kvalitete predmeta nabave ,
OdrZavanje kontakata s kupcima i dobavljacima, te institucijama koje su nadlezne za
kontrolu izvrSenja usluga iz registrirane djelatnosti Drustva i ostalim subjektima;
lzrada izvjeStaja u dijelu prikaza pokrenutih i realiziranih postupaka nabave
periodi¢no i po potrebi ;

Priprema zahtjeva i podloga za nabavu iz djelokruga rada organizacijske jedinice kao

i izrada zahtjeva i podioga u sluéajevima objedinjavanja nabave za potreba Drustva
u cjelini;

Kontrola svih zahtjeva i podloga za realizaciju nabava neophodnih za nesmetano
odvijanje redovnih djelatnosti Drustva;

Podrika u izradi podloga za nabavu aplikativnih rjeSenja, hardwera i ostale
informatiCke opreme u podrucju djelovanja svih Sluzbi korisnika;

Sudjelovanje u izradi Plana nabave | Plana poslovanja, programa rada, prijedioga
opéih akata te u izradi podloga za izradu ugovora prodaje, ugovora nabave i ostalih
vrsta ugovora iz djelokruga rada,

Vodenje Registra ugovora nabave | financijsko praéenje realizacije izvr$enja ugovora
te obavjestavanje korisnika o rokovima pokretanja postupaka ;

Formiranje i nadziranje optimalnih zaliha robe za potrebe Sluzbi korisnika i nadzor nad
radom skliadistara ;

Informaticka podréka Sluzbama korisnika do odredenog nivoa sloZenosti
problematike kada takvu podréku preuzima i pruza ugovorni izvrsitel] usluge;
Kontinuirano unapredivanije i optimiranje rada u novim aplikacijama i programima;
Pracenje zakonske regulative koja ureduje podrucje rada Sluzbe;

Sluzba prometa

o0 c <

o

Qdrzavanje horizontalne i vertikalne prometne signalizacije

Odrzavanje svjetlosne prometne signalizacije

Obavljanje poslova opteg odrzavanja

Obavljanje poslova ophodarenja

Prikupljanje informacija o prometnoj situaciji i prometnoj signalizaciji na podrugju grada
te distribucija istih prema nadieznim sluzbama

Pracenje stanja u prometu, prikupljanje podataka o prometu, analiza, istraZivanje i
planiranje prometa
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lzrada svih vrsta prometnih projekata, elaborata, prometnih studija, prometnih rjesenja,
studija isplativosti i predinvesticijskih studija

Rad u prometnom centru za nadzor | kontrolu prometa u gradu u cilju osiguravanja
neprekinutog funkcioniranja sustava svjetlosne signalizacije i prihvatljivu protocnost
prometa na raskrizjima

Definiranje projekata izmjene rada semaforskog sustava

Azuriranje baze podataka za objekte u skiopu odrzavanja prometnica, opreme
prometnica, vertikaine prometne signalizacije | ogledala, horizontaine prometne
signalizacije

Vodenje strateskih projekata i investicija

Sluzba odrzavanja prometnica

o

)

]

Odrzavanje herazvrstanih cesta i javno-prometnih powrding sukiadno pozitiviim
zakonskim propisima, podzakonskim aktima | Odlukama Grada Rijeke

Rekonstrukeije i gradenje cestovne infrastrukture kojima upravija Grad Rieka

lzrada dinamickog plana odrZavanja nerazvrstanih cesla i drugih javno prometnih
povrdina na podrugju Grada Rijeke i dinamitkog piana radova po mjesnim odborima
Gradsa Rijeke

Sudjelovanje u ugovaranju radova s naruditeljem — Gradom Rijeka, kao | v ugovaranju
radova s izvodadima

1zlazak na teren i vodenje zapisa o kontroli

Kontrola akfivnost izvodenja radova i kvalitete obavljenih radova

Sudjelovanje pri izradi prijedioga programa odrZavanja prometnica i prijedioga
programa odrZavanja po prieritetima po mjesnim odborima

izrada projekinih trodkovnika u skiadu s pravilima struke 1 svim vaZecim propisima
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Prilog 3. Opisi poslova




RIJEKAPLUS

orcanizacuska | SLUZBA KOMERCUALE SIFRA:

JEDINICA: ODJEL PRODAJE | FAKTURIRANJA '
nazivrapno | KOORDINATOR PRODAIJE | EIFRA:
MIESTA: FAKTURIRANJA ‘
OPIS RADNOG MJESTA:

-koardinéi:ija unutar SluZzbe komercijale, te povezanost | uskladivanje u odnosu na ostale
organizacijske jedinice Drustva u dijelu prodaje i fakturiranja
-kontrola ispravnosti izradenib izlaznih faktura za izvrSene usluge za sve Sluzbe i Odjele unutar
Drustva
-pracenje zakonske regulativne koja ureduje podrudje rada Sluzbe komercijale, Odjela prodaje i
fakturiranja
-sudjelovanje u organizaciji rada sukladno pozitivnim zakonskim i podzakonskim aktima i propisima,
internim politikama i aktima
-dostava knjigovodstvenih kartica, izvoda otvorenih stavaka, zahtjeva za uskladu salda, dostava
izlaznih faktura sukladno zaprimljenim upitima korisnika usluga
-kontrola ispravnosti kartica partnera sukladno zaprimljenim reklamacijama stranaka te slanje
prema rafunovodstvu na potrebne ispravke
-izrada izvje$taja o dospjelim potraZivanjima druitva na tjednom, mjeseinom, kvartainom i
godiSnjem nivou, cjelovito i po organizacijskim jedinicama
-pradenje statusa spornih i problematiénih potraiivanja, istraZivanje problematike, proviera
dokumentacije te aiuriranje evidencije, kao i komunikacija u rjeSavanju spornih potraZivanja sa
Struénim suradnikom za pravna i kadrovska pitanja
-pregled dospjelih dugovanja te pradenje naplate potraZivanja po svim izdanim fakturama u
ugovorenim rokovima placanja
-otvaranje novih vrsta dokumenata za knjiZenje izlaznih faktura sukladno potrebama posla i
politikama Drudtva
-sudjelovanje u dostavi elemenata za izradu ugovora prodaje po vrstama usluga
-izrada kalkulacije prodajnih cijena usluga i predlaganje istih u skladu s aktima Druitva koji reguliraju
okvire i nacin postupanja po pojedinim djelatnostima
-sudjelovanje u izradi Opéih uvjeta za potrebe sluZbe Parkiralidta i sluzbu Trinica
-sudjelovanje u pripremi dokumentacije za javne natjecaje za davanja u zakup prodajnih mjesta na
trinicama
-kontrola urednog vodenja registra ugovora prodaje po vrstama usluga koje pruza Drustvo
-sudjelovanje u unaprjedenju korisnickih aplikacija za rad Odjela, testiranje aplikacija prije pustanja
u produkciju
-organizacija | koordinacija poslova unutar Sluibe komercijale, Odjel prodaje i fakturiranja
-provijera i kontrola prenesenih financijskih podataka putem datoteke iz aplikacija prema
centralnom ERP sustavu
-usporedba podataka o prometu po rafunima za vrste dokumenata iz korisnickih aplikacija i
centralnog ERP sustava, te izrada izvjeitaja o rezultatima izvrienja
-izrada menadierskih izvjeitaja

-provjera stanja | kartica partnera, usporedno iz aplikacija i centrainog ERP sustava




pobolidanje | upapriedenije

samog Drustva

-automatsko i ruéno ufitavanje izvoda, preknjiZenje preplata iz su';;-t"e;\;a's'ﬁ'c‘:'i‘.r—i't':'i}?éffij"i'igﬁjé—ﬁ;éﬁiﬁta—
po drugim rafunima, knjifenje povrata sredstava, storniranje nerasporedenih uplata u aplikacijama
-pracenje poslovnih procesa unutar Odjela za prodaju i fakturiranje te davanje prijedinga za

-prganizacija i koordinacija posiova unutar Sluibe komercijale, Odjel prodaje | fakturiranja u cilju
unapriedenja i poboljianja rada, te prediaganje unapriedenja procesa pradaje i fakturiranja unutar

ODGOVORNOSTI RADNOG MJESTA:

»  Odgovara za povierena sredstva i b?edtilete rada te za uredno, pravodobno, toéno i“
zakonito | prema pravilima struke ispunjavanje radnih zadataka,

» informacije kojima raspolaie u svom radu Zuva kao posiovnu tajnu,

» Obavija poslove u skladu s pravilima struke, vaieom zakonskem regiativom,

internim procedurama i vrijednastima Drustva.

POTREBNA KVALIFIKACHA ZA RADNG MIESTO:

Vrsta , smjer i stupanj strutne spreme

Zavrien diplomski sveucilidni studij ili integrirani
preddiplomski i diplomski sveulHiSni studij #i
specijalistitkd diplomski struéni studij, adnosno
istovietni studij VSS sukladno ranije vaZeéim
propisima/

Zavrien preddiplomski  struéni  studi]  ili
preddiplomski sveudilidni studij sa stefenih 180
£CTS bodova, odnosno istovjetni studij V3S
sukiadno ranije vaZzedim propisima,

POSEBNI UVIET]

Eticnost

. 5 % & »

Dinarnitnost, proaktivnast, fleksibinost 1 kooperativaost
Samostalnost u odradivanju radnih zadataka
Komunikacijske | prezentacijske viedtine

Osposobljenost za rad na radunalu {napredno)

e Mot Sk e )

| Nejmanje 5 (pet) godina radnogiskusiva

PROVIERA SPOSOBNDST!
« Zivotopis
¢« Dokazi o kvalifikaciji
« {okari o radnom iskustvy
[ ]

l.r}ter'vju_ ‘



RIJEKAPLUS

OPIS RADNOG MJESTA:
oreanizaciska | SLUZBA PROMETA
JEDINICA: | ODJEL PROJEKTIRANJA | UPRAVLIANJA PROMETOM

NAZIV RADNOG N
MIESTA: PROMETNI OPERATER SIFRA:

SIFRA:

OPIS RADNOG MIESTA:

Prometni operater:
je mjesto stalnog dezurstva u kojem se zaprimaju i prosljeduju pozivi s ophodarskih dionica na propisana mjesta,
svakodnevno do 00:00 do 24:00 sata.

Radno mjesto prometno operatera podrazumijeva:
e Zaprimanje informacija o:
- redovnom pregledu cesta,
cestovnih objekata,
- svjetlosnoj, vertikalnoj i horizontalnoj signalizaciji
- opremi na cesti (stupici, ograde...)

¢ Upravijanje informacijama i pravovremeno obavjeStavanje:
- cestara ophodara
nadleznih komunalnih tvrtki
- policije
- vatrogasaca
- nadleznih nadzornih inZenjera unutar maticne tvrtke

e Pracenje statusa rada semafora koji se nalaze unutar sustava AUP-a preko prometnog ralunala:
Postupanje:
dojava kvara Odjelu prometne signalizacije
promjena statusa rada semafora preko prometnog racunala (u slutaju potrebe — zahtijevanjem od strane
prometne policije, nadzornog inZenjera prometa)
- restartanje predmetnog semafora preko prometnog racunala i vracanje u automatski rad
izuzimanje snimki sa nadzornih prometnih kamera (na zahtjev MUP-a)

- obavlja i ostale poslove po nalogu Voditelja i Rukovoditelja

ODGOVORNOSTI RADNOG MIESTA:
-odgovoran za pravovremeno distribuiranje informacija nadleZnim sluzbama i odgovornim osobama

POTREBNA KVALIFIKACIJA ZA RADNO MIESTO:

I‘ Vrsta, smjer i stupanj struéne spreme 555 — prometnog ili tehnitkog usmjerenja

RADNO ISKUSTVO

{ Nije potrebno radno iskustvo B —_— ,,.m___..J




PROVIJERA SPOSOBNOSTI

« Jivotopis

«  Dokazi o kvalifikaciji

e Dokazi o radnom iskustvu
s interviu




RIJEKAPLUS

orGanizacuska | SLUZBA PROMETA ) SF i
RA:
JEDINICA: ODJEL PROMETNE SIGNALIZACHE
NAZIV RADNOG | VODITEL ODJELA PROMETNE SIGNALIZACIE J SIFRA:
OPIS RADNOG MJESTA:

-operativno organizira odriavanje svjetlosne, vertikalne i horizontalne signalizacije

-nadzire i koordinira poslove odriavanja svjetlosne prometne signalizacije

-nadzire i koordinira poslove odrZavanja horizontalne i vertikalne signalizacije

- nadzire i koordinira poslove opceg odriavanja

-organizira, nadzire i koordinira aktivnosti na ophodnji prometnica

-organizira, nadzire i koordinira aktivnosti na poslovima preregulacije prometa za vrijeme odriavanja raznih
manifestacija

-usko suraduje i koordinira operativne zadatke s Voditeljem Odjela projektiranja i upravijanja prometom te
operativno suraduje s Rukovoditeljem SluZbe odriavanja prometnica

-uskladuje operativne zadatke i suraduje s ostalim sudionicima u prometnom sustavu grada (MUP, HC, Grad Rijeka,
KD Autotrolej, KD Cistoca, KD Energo i dr.)

-vodi brigu o evidenciji i stanju opreme, uredaja i sredstava za rad te nadzire odriavanje prometne signalizacije
(svjetlosne, vertikalne i horizontalne) i ophodnju prometnica

-obavlja nadzor nad izradom i vodi evidenciju svih ugovora, izvjedtaja i ratuna Odjela

-sudjeluje u izradi natjefajne dokumentacije za poslove odriavanja koji se ugovaraju s vanjskim izvriiteljima i
nadzire izvrienje ugovora

-suraduje s Voditeljem Odjela projektiranja i upravljanja prometom i Sluzbom odrZavanja na izradi zajednickih
periodicnih izvjeica

-prati prometnu problematiku i propise te predlaZe mjere za unaprjedenje sustava

-sudjeluje u izradi prijedloga odluka, akata i izvijes¢a vezanih za rad i poslovanje Odjela i Drustva

-obavlja i druge poslove po nalogu Uprave

ODGOVORNOSTI RADNOG MJESTA:

-odgovoran za operativni rad i poslovanje Odjela
-odgovaran za struno i savjesno obavijanje poslova i postavljenih zadataka
-odgovoran je za provodenje i izvrienje zaduZenja iz opisa posla u odnosu na materijalnu odgovornost te
i odgovornost za zakonitost rada i postupanja
|

| -za svoj rad odgovara Upravi drustva

POTREBNA KVALIFIKACIJA ZA RADNO MJESTO:

Vrsta, smjeristupanj strucne spreMe V5SS — magistar struke, podrucje drustvene ili tehnicke
znanosti




OSTALA STRUCNA ZNANIA

- Poznavanje najmanje jednog stranog jezika
- Komunikacijske i prezentacijske viestine

- Vozatka dozvola ra ,B” kategoriju vezila

- Rad na radunalu

I najmanje 5 godina na istim ili sliénim posievima

PROVIERA SPOSOBNOSTI

Zivotopis
Doukazl o kvalifikaciji
Dokazi o radnom iskustvu
Intervju

Probni rad u Drudtvu

4« B » 8




RIJEKAPLUS

orGanizacuska | SLUZBA PROMETA Sirma:
JEDINICA: ODJEL PROMETNE SIGNALIZACUE '
NAZIV RADNOG

A REFERENT PROMETNE SIGNALIZACUE | SiFRa:
OPIS RADNOG MJESTA:

-prati prometnu problematiku;

-samostalne vodi i nadzire realizaciju pojedinih prometnih projekata i zahvata u prometuy;

-prati stanje sigurnosti u prometu te predlaie mjere poboljSanja i unaprjedenje prometa;
-gperativno organizira i nadzire poslove odrZavanja svjetlosne prometne signalizacije;

-vadi brigu o rezervnim dijeiovima potrebnim za rad odjela;

-sudjeluje u radu projektnih timava na planovima, projektima, studijama I elaboratima prometa;
-po nalogu Vaditelja i/ili Rukovoditelja nadleian je za odriavanje prometne signalizacije te sigurnost
u prometu;

-obavlja procjenu stanja prometa i planira i predlaZe potrebne intervencije;

-operativno suraduje sa ostalim sudionicima u upravijanju prometom (MUP, HC, ZUC);

-izraduje izvjedca Odjela;

- Kontrolira, evidentira i obraduje sve radne naloge, zatvara radne naloge, upisuje sate rada, za
investicijsko odriavanje, vanjske radove i popravke prema zahtjevu Poslovode i Voditelja;

- Vodi zapisnike sa struénih i ostalih sastanaka Odjela;

- Evidentira prikupljanje i povrat sklopova i rezervnih dijelova za popravak u skladidte te izraduje
popratnu dokumentaciju;

- Kontrolira, evidentira i obraduje sve otvorene i zatvorene radne naloge popravaka na objektima,
opremi, strojevima i sli¢no u Sluzbi prometa;

- Vodi evidenciju i prati stanje popravka dijelova i rezervnih dijelova;

- Kontrolira, evidentira i upisuje nove pozicije, obavlja ostale poslove po nalogu neposredno
nadredene osobe, u katalog rezervnih dijelova na raznim kontima;

- Kontrolira, evidentira i obraduje dokumentaciju za vanjske radove i popravke alata, uredaja i
opreme;

- Evidentira i obraduje zatvaranje radnih naloga za poslove QOdjela;

- Evidentira, analizira i prati prisutnost radnika na poslu, bolovanju i godidnjem odmoru i slicno na
dnevnoj razini te prosljeduje podatke Voditelju;

- Evidentira i kompletira dokumentaciju prema podlogama, za slanje ponuda, faktura i slicno
korisnicima usluga Drustva u suradnji s Poslovodom i Voditeljem;

- Kontrolira, evidentira, analizira i prati realizaciju i reklamacije po poslovnim partnerima;

- Prati sate rada po radnim nalozima u programskoj aplikaciji;

- Evidentira i analizira ponude poslovnim partnerima u suradnji s Poslovodom i Voditeljem;
- Obavlja administrativne poslove za potrebe Odjela;

- Evidentira sate rada u aplikaciji POINT po radnicima Odjela, kontrolira i organizira obradu tih
podataka kao podiogu za obratun sati rada radnika, za potrebe Odjela;
- lzraduje i predaje dokumentaciju vezanu za skladisno poslovanje Poslovodi i Voditelju;

- Prati stanje robe na skladidtu;

- Predlaze i daje zahtjeve za popunu potrebne minimalne zalihe robe;
- Obavlja sve vrste knjizenja dokumentacije vezane uz skladisno poslovanije;




- lzdaje robu sa zaliba skladiSta prema radnom nalegu, radnom listu ili sliCno, radnicima Odjela;

- Opskrbljuje Odjel uredskim potrepitinama;

- Sudjeluje u povremenim | gedisnjim inventurama,;

- Dbavlja postove rashodovanja alata, opreme il shifno;

- Vodi brigu o wrednosti unutarniih i vanjskih prostorija i objekata u Odjeln kao i prostorija i objekata
u Drustvu;

- Obavija 1 sve ostale posiove po nalogu neposredno nadredene osobe

| ODGOVORNDST! RADNDG MIESTA:

H - odpovoran za struéno i kvalitetno obavljanje poslova i postavijenih zadataka
- pdgovoran je za pravodenje | izvrfenje zaduZenja iz opisa poska u odnost na

| materijalnu odgovornost te odgovornnst 2a zakonitost rada § pastupanja

- za svoj rad odgovara Voditelju odjela

POTREBNA KVALIFIKACUA ZA RADNO MIESTO

- Zavrien diplomski sveudilidni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveufilidni studij ili
specijalistitki diplomski struni studij, odnosno istovrijedni studij VSS sukladno ranije vaZedim
propisima / Zaviien preddiplomski struéni studij ili preddiplomski sveutilidni studij sa stefenih 180
ECTS bodova, ednosno istovrijedni studij VSS sukladno ranije vaZedim propisima

- Lti€nost
- Dinamiénost, proaktivnost, Aeksibiinost | knoperativnost

OSTALA STRUCNA ZNANIA

- Poznavanje najmanje jednog stranog jozika
- Komunikaciiske i prezentacijske vieitine
- Rad na racunaly

RADNO ISKUSTVO

| - 3 gotline na istim ili shénim poslovima l

PROVIERA SPOSOBNOSTI

- Zivotopis

- Dokazi o kvalifikaciji

- Dokazi o radnoem jskuslvy
- Intervju

- Probni rad 4 Drudtvu

r————— s S OO




RIJEKAIPPLUS

orGanizacuska | SLUZBA PROMETA ——
A ODJEL PROMETNE SIGNALIZACIJE :
NAZIV RADNOG

S REFERENT o SIFRA:
OPIS RADNOG MJESTA:

-prati prometnu problematiku;

-u suradnji nadzire realizaciju pojedinih prometnih projekata i zahvata u prometu;
-operativno organizira i nadzire poslove odrzavanja svjetiosne prometne signalizacije;
-vodi brigu o rezervnim dijelovima potrebnim za rad odjela;
-po nalogu Voditelja ifili Referenta prometne signalizacije nadleian je za odrzavanje prometne
signalizacije te sigurnost u prometu;

-obavlja procjenu stanja prometa i planira i predlaZe potrebne intervencije;

-operativno suraduje sa ostalim sudionicima u upravijanju prometom (MUP, HC, ZUC);

-izraduje izvjeica Odjela;

- Kontrolira, evidentira | obraduje sve radne naloge, otvara i zatvara radne naloge, upisuje sate rada,
za investicijsko odrZavanje, vanjske radove i popravke prema zahtjevu Poslovode i Voditelja;

- Vodi zapisnike sa strucnih i ostalih sastanaka Odjela;
- Evidentira prikupljanje i povrat sklopova i rezerviih dijelova za popravak u skladiste te izraduje
popratnu dokumentaciju;

- Kontrolira, evidentira i obraduje sve otvorene i zatvorene radne naloge popravaka na ohjektima,
opremi, strojevima i slitno u Sluzbi prometa;

- Vodi evidenciju i prati stanje popravka dijelova i rezervnih dijelova;

- Kontrolira, evidentira i upisuje nove pozicije, obavlja ostale poslove po nalogu neposredno
nadredene osobe, u katalog rezervnih dijelova na raznim kontima;

- Kontrolira, evidentira i obraduje dokumentaciju za vanjske radove i popravke alata, uredaja i
opreme;

- Evidentira, analizira i prati prisutnost radnika na poslu, bolovanju i godisnjem odmoru i slicno na
dnevnoj razini te prosljeduje podatke Voditelju;

- Evidentira i kompletira dokumentaciju prema podlogama, za slanje ponuda, faktura i sli¢no
korisnicima usluga Drustva u suradnji s Poslovodom i Voditeljemn;

- Kontrolira, evidentira, analizira i prati realizaciju i reklamacije po poslovnim partnerima;

- Prati sate rada po radnim nalozima u programskoj aplikaciji;

- Evidentira i analizira ponude poslovnim partnerima u suradnji s Referentom prometne signalizacije i
Voditeljem;
- Obavlja administrativne poslove za potrebe Odjela;
- Evidentira sate rada u aplikaciji POINT po radnicima Odjela, kontrolira i organizira obradu tih
podataka kao podlogu za obralun sati rada radnika, za potrebe Odjela;

- Izraduje i predaje dokumentaciju vezanu za skladi3no poslovanje Poslovodi i Voditelju;
- Prati stanje robe na skladistuy;
- Predlaie | daje zahtjeve za popunu potrebne minimaline zalihe robe;

- Obavlja sve vrste knjiZenja dokumentacije vezane uz skladisno poslovanije;

- Izdaje robu sa zaliha skladidta prema radnom nalogu, radnom listu ili sli¢no, radnicima Odjela;
- Opskrbljuje Odjel uredskim potrepstinama;
- Sudjeluje u povremenim i godiSnjim inventurama;

- Obavlja poslove rashodovanja alata, opreme ili sli{no;




- Vodi brigyu o urednosti unutarnijib i vanjskih prostorija i objekata u Odjelu kao i prostorija i objekata

u Druidtvu;
- Obavija | sve ostale posiove po nalogu neposredne nadredene osobe

E ODGOVORNOSTI RADNOG MIESTA:

% - ndgovoran za struéno i kvalitetno obavljanje poslova i postavljenih zadataka
i - odgovoran je za provodenje i izvr3enje zaduZenfa iz opisa posia u odnosu na
§ materijalnu odgovarnost te odgovornost za zakonitost rada i postupanja

} - za svoj rad odgovara Voditelju odjela

POTREBNA KVALIFIKACHA ZA RADNG MIESTO

- Zavrien preddiplomski struéni studij iii preddiplomski sveuZiliSni studij sa stecenih 180 £CTS bodova,
odnosne istovrijedni studij V3S sukladno ranije vaZedim propisima / Srednja strufna sprema-
tehnickog ili drustvenog usinjerenja,

- Etiénost

- Dinamitnost, proaktivnost, fleksibilnost | kooperativhiost

OSTALA STRUCNA ZNANJA

! - Poznavanje najmanje jednog stranng jezika
- Komunikacijske i prezentacijske vjestine
- Rad na rafunalu

1

RADND ISKUSTVO

-3 gedine na istim il slitnim poslovima

PROVIERA SPOSOBNOST!

- Zivotopis

-{okazi o kealifikaciji

- Dokazi o radnom iskustvu
- Interviu

- Probni rad u Drustvu




RIJEKAPLUS

orGanizacuska | SLUZBA PROMETA l — l !
JEDINICA: ODJEL PROMETNE SIGNALIZACLE L]
NAZIVRADNOG | POSLOVODA NA ODRZAVANJU UREDAJA l B ' }
MIESTA: SVJETLOSNE PROMETNE SIGNALIZACUE

OPIS RADNOG MIJESTA:

-organizira i vodi radove na odriavanju ispravnosti semaforskih uredaja, video nadzora i ostalih
uredaja na javno prometnim povriinama te elektrostrojarskih postrojenja
-vodi skladiste i evidenciju rezervnih dijelova, opreme i potro$nog materijala za potrebe odrZavanja
uredaja prometne signalizacije
-vodi brigu i organizira poslove odriavanja u poslovnoj zgradi na Srdo¢ima
-vodi sve evidencije o utro3ku radnog vremena i materijala te mjera zastite na radu
-organizira (izvrSenje radova) i obavlja kontrolu primjene svih standarda u tijeku i po dovrienju
radova
- Suraduje s Poslovodom opceq odriavanja i horizontalne prometne signalizacije, sudjeluje u
planiranju, organiziranju i izvodenju kapaciteta ljudskih i materijainih resursa, optimiziranju troskova,
obimu investicijskog odrzavanja postrojenja i opreme, dnevnog preventivnog i korektivnog odravanja
postrojenja i opreme te dijagnosticiranju kvarova koji zahtijevaju muitidisciplinarni pristup;
- Pruza tehni¢ku podriku Peslovodi opceg odrZavanja i horizontalne prometne signalizacije pri
donogenju odiuka o upucivanju na popravke kod vanjskih izvodata radova i nadzor izvrienih radova,
kontrolira primjenu alata u Odjelu te nadzire pravilan i racionalan utrokak materijala, samostalno ili u
suradnji izraduje Zahtjeve za nabavu uz koristenje aplikacija i kataloga rezervnih dijelova,
-Suraduje sa Sluibama ugovornih partnera, Poslovnim sustavima - Sluibom osiguranja i
procjeniteljima osiguravajucih kuéa za utvrdivanje Stete na agregatima i opremi, na otvaranju radnih
naloga za popravak te procjeni nastalih 3teta na osiguranim objektima Drudtva i Odjela te na
sredstvima | opremi ugovornih partnera i klijenata,
-vodi brigu da djelatnici dosljedno primjenjuju sva propisana sredstva, radnu odjecu, obucu i
opremu za zastitu na radu, a osobito za siguran rad na prometnicama
-obavlja i ostale poslove po nalogu Voditelja i Rukovaditelja

ODGOVORNQSTI RADNOG MIESTA:

-odgovoran za stanje skladista

-odgovoran za uredno odriavanje semaforskih i video uredaja te elektrostrojarskih postrojenja
-odgovara za stru¢no i kvalitetno obavljanje poslova i postavljenih zadataka

-odgovoran je za provodenje | izvrienje zaduZenja iz opisa posla u odnosu na materijalnu
odgovornost te odgovornost za zakonitost rada i postupanja

-odgovoran je da djelatnici dosljedno primjenjuju sva propisana sredstva, radnu odjecu, obucu i
opremu za zastitu na radu, a osobito za siguran rad na prometnicama

-za svoj rad odgovara Referentu prometne signalizacije i Voditelju o




POTREBNA KVALIEIKACIIA ZA RADNO MIESTO:

Vrsta, smjeri stupanj struéne spreme | VKV, podrudje tehnicke znanosti - polel
elektrotehnika

e yorli A B kaaniie |

RADNO ISKUSTVO:

| 3godineustruci -

PROVIERA SPOSOBNOSTI:

Zivotopis

Dokazi o kvaklfikaciji
Dokazi o radnom iskustvu
Intervju

Probni rad u Drusteu
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RIJEKAPLUS

orGanizacuska | SLUZBA PROMETA i
SIFRA:
JEDINICA: ODJEL PROMETNE SIGNALIZACLE =« |
ELEKTRICAR SLOZENIH POSLOVA NA
NAZWRADNOG | ODRZAVANIU UREDAJA SVIETLOSNE SIFRA:
PROMETNE SIGNALIZACIJE
OPIS RADNOG MIESTA

-odr?ava ispravnost semaforskih uredaja, video i ostalih uredaja na javno prometnim povriinama, te
elektrostrojarskih postrojenja pumpne postaje podvoinjaka

-primjenjuje mjere zastite na radu

-obavlja sloZene poslove na odriavanju

-obavlja poslove odriavanja u poslovnoj zgradi na Srdocima

-obavija i druge poslove po nalogu Poslovode na odriavanju uredaja prometne signalizacije,
Voditelja i Rukovoditelja Sluzbe

ODGOVORNOSTI RADNOG MJESTA

-odgovoran za strutno i kvalitetno obavljanje poslova i postavljenih zadataka
-odgovoran je za provodenje i izvrienje zaduZenja iz opisa posla u odnosu na materijalnu
odgovornost te odgovornost za zakonitost rada i postupanja
-odgovoran je za primjenu svih propisanih sredstava, odjece, obuce i opreme za zadtitu na radu, a
osobito za siguran rad na prometnicama

-za svoj rad odgovara Referentu prometne signalizacije i Voditelju

POTREBNA KVALIFIKACIJIA ZA RADNO MIESTO

Vrsta, smjer i stupanj struéne spreme VKV, podrucje tehnicke znanosti — polje:
elektrotehnika

POSEBNI UVIETI

e vozatka dozvola B kategufije ‘ f

RADNO ISKUSTVO

ngdineustruci m_w N - S ]




PROVIERA SPOSOBNOST!

*® & & & @

Zivotopis

Dokazi o kvalifikaciii
Dokazi o radnom iskustvy
Interviu

Probni rad 11 Drudtvy




RIJEKAPLUS

orcanizacuska | SLUZBA PROMETA i}
SIFRA:
JEDINICA: | ODJEL PROMETNE SIGNALIZACIJE
i . ELEKTRICAR JEDNOSTAVNIH POSLOVA NA
e PNOS | ODRZAVANJU UREDAJA SVIETLOSNE SIFRA:
PROMETNE SIGNALIZACIJE
OPIS RADNOG MJESTA

- primjenjuje mjere zaStite na radu

- obavlja jednostavne poslove na odrZavanju

- obavlja poslove odriavanja u poslovnoj zgradi na Srdocdima

-obavlja i druge poslove po nalogu Poslovode na odriavanju uredaja prometne signalizacije,
Voditelja i Rukovoditelja Sluzbe

ODGOVORNOSTI RADNOG MJESTA

-odgovoran za strucno i kvalitetno obavljanje poslova i postavljenih zadataka

-odgovoran je za provodenije i izvrienje zaduienja iz opisa posla u odnosu na materijalnu
odgovornost te odgovornost za zakonitost rada i postupanja

-odgovoran je za primjenu svih propisanih sredstava, odjece, obuce i opreme za zadtitu na radu, a
osobito za siguran rad na prometnicama

-7a svoj rad odgovara Referentu prometne signalizacije i Voditelju

POTREBNA KVALIFIKACIJA ZA RADNO MIESTO

Vrsta, smjer i stupanj struéne spreme | 555, podruéje tehnitke znanosti - polje:
elektrotehnika

POSEBNI UVIETI

l o vozatka dozvola B kategorije

RADNO ISKUSTVO

| 2 godine ustruci ‘



PROVIERA SPOSOBNOST!

¢ Zivotopis

s okazi o kvalifikaciji

»  Dokazi 0 radnom iskustvu
s Intervju

¢ Probni rad v Drudtvy




RIJEKAPLUS'

oncanizacuska | SLUZBA PROMETA "
JEDINICA: SIFRA:

NAZIV RADNOG POSLOVODA OPCEG ODRZAVANJA | HORIZONTALNE PROMETNE
MIESTA: SIGNALIZACLJE

S

ODJEL PROMETNE SIGNALIZACUE

SIFRA:

OPIS RADNOG MJESTA

O

Q

o]

8]

Zaprima i obraduje radne naloge, dodijeljene radnike rasporeduje prema pripadajucim poslovima u suradnji s
kojima odraduje radne zadatke

Obavija operativni dnevni preraspored i nadzor nad provodenjem radova radnika za potrebe dijagnosticiranja
kvarova, intervencija, preventivnog ili karektivhog odriavanja agregata i apreme; odriavanja horizontalne
prometne signalizacije, ophodarstva

Samostalno dijagnosticira sve kvarove agregata i opreme te utvrduje uzroke, tezinu i ucestalost kvarova ili
ostecenja i predlaze nacine i obim popravaka vezano za sve potrebne struke, kao $to su elektriCarska, bravarska,
stolarska, licilacka ili sli¢na struka;

Suraduje s Poslovodom na odrZavanju uredaja svjetlosne prometne signalizacije, sudjeluje u planiranju,
organiziranju i izvodenju kapaciteta ljudskih i materijalnih resursa, optimiziranju troSkova, obimu investicijskog
odriavanja postrojenja i opreme, dnevnog preventivnog i korektivnog odrZavanja postrojenja i opreme te
dijagnosticiranju kvarova koji zahtijevaju multidisciplinarni pristup;

Organizira rad radnika svih struka na izvrienju potrebnih popravaka na agregatima, opremi, popravku pojedinih
sklopava; te odriavanju horizontalne prometne signalizacije i ophodarstvu

Samostalno izraduje sve specifikacije potrebnog materijala i zahtjeve za nabavu {programska aplikacija),
formira radne naloge i radne liste sa svim potrebnim definiranim i dodatnim radovima te provjerava i osigurava
sve potrebne rezervne dijelove, robu i opremu potrebnu za popravak te obavlja zavrinu kontrolu dodijeljenog
mu objekta koja obuhvaca kontrolu pravilno izvedenih dodijeljenih radova te vizualnu kontrolu cijelog objekta;
Dnevno kontrolira zavrietke rada po svim radnim nalozima kroz upise sati rada radnika (Norma sati), kroz opise
normiranih radnih operacija, kroz opise svih upisanih radnih operacija, kroz provjeru zadanih i izvrenih radnih
operacija | slicno te prosljeduje podatke Voditelju i Rukovoditelju

Dnevno kontrolira utrosenost norma sati po radniku i radnom nalogu te evidentira svaka odstupanja vrijednosti;
Izraduje izvjestaje na dnevnoj i tjednoj razini o tehnickoj neispravnosti, utrosku vremena rada radnika i ostale
izvjestaje po radnom nalogu te proslijeduje podatke Voditelju i Rukovoditelju

PruZa tehnifku podriku Poslovodi na odriavanju uredaja svjetlosne prometne signalizacije pri donosenju
odluka o upudivanju na popravke kod vanjskih izvodaca radova i nadzor izvrienih radova, kontrolira primjenu
alata u Odjelu, te nadzire pravilan i racionalan utroskak materijala, samostalno ili u suradnji izraduje Zahtjeve za
nabavu uz koristenje aplikacija i kataloga rezervnih dijelova,

Vodi i evidentira sve reklamacijske popravke, sve popravke u jamstvenom roku na agregatima i opremi;
suraduje sa Sluzbama ugovornih partnera, Poslovnim sustavima-SluZbom osiguranja i procjeniteljima
osiguravajucih kuca za utvrdivanje Stete na agregatima i opremi, na otvaranju radnih naloga za popravak te
procjeni nastalih Steta na osiguranim objektima Drudtva i Odjela te na sredstvima i opremi ugovornih partnera i
klijenata,

Prati i kontrolira poslove skladiita i upravijanje zalihama te suraduje i koordinira proces sa Sluzbama u Drudtvy;
Pravovremeno i uredno zaprima i izdaje robu, kao i provedbu redovnih i izvanrednih inventura u skladu s
aktima Drustva;

Obavlja poslove skladidtenja robe i radova u skladistu robe,

Cuva i kontrolira skladiste materijala na zalihama,

lzraduje i predaje Voditelju dokumentaciju vezane za skladisne poslovanje;

Prati stanje robe na skladistu,

Predlaie i daje zahtjeve za popunu potrebne minimalne zalihe robe,
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Obavlja sve vrste knjizenia dokumentacije vezane uz skiadidno poslovanje,

Izdaje robu sa zaliha skiadiita prema radnom nalogu, radnom listu ili sli¢no, radnicima drustva,

Obavlja kantrolu ugradnje rezervnih dijelova i roba, kontrofira kvalitetu i kompletnost izvrdenfa postova,
evidentira sve postove na agregatima i opremi;

Obavlja | sve ostale poslove po nalogu neposredno nadredene osobe,

ODGOVORNOST RADNOG MJESTA

Qdgovoran je voditelju Odjela prometne signalizacife ,
$nosi materijainu odgovornost te odgovornost za zakonitost | postupanja iz djelokruga rada,

Odgovaran je za primjenu svih propisanih mjera na podrudju 7estite na radu i zadtite od pozara u Odjelu te
standarda pri odriavanju mehanickih wredsja | opreme,

Odgoveran je za dnevnu kontrolu utrofenosti vremena rada radnika krnz radni nalog te svaka odstupanja
prijavijuje vaditelju Odjela prometne signalizacije;

Odgovoran je za pravovremenoe informiranje vodiledja Odjela prometne signalizacije o problematici vezanoj
a tijek i zavrietak radova,

QOdgovoran je za pravovremena informiranje voditelja Odjela prometne signalizacije o nepravilnostima u
radu Odjela,

Odgovoran je za pravovremenu prijavu u radnu aplikaciju i pravovremenu odjavy iz radne aplikacije po
zatvaranju radnog nalog te pravovrement prijavu voditelju Odjela prometne signalizacije 2z preuzimanje
novih zadataka ili ehaveza,

Odriava istadu i ispravnost povijereniht mu alata | upreme te odrzava Cist | uredan radni prostor,
Odgovoran je 7a pravilnu defektaZu posla te tofnu izradu specifikacije materijala, robe i opreme,
Odgovoran je za struéno, kvalitetno i pravovremeno izvrienje popravka svih dodijefjenih objekata,
Odgoveran je za sve segmente rada iz organizadijskog dijela te za provodenje | izvrienje zaduZenja iz opisa
postova radnog mjesta, a sve sukladno pozitivnim aktima Drultva i zakonskoj regulativi

POTREBNA KVALIFIKACIIA 2A RADNO MIESTO

o SS5/KV tehniCkog usrnjerenja ifl zanimanga ili

¢ Rad na istovjetnim il sliénim poslovima

« Etifnost

+ Dinamicnost, proaktivnast, fleksibilnost | keoperativnost
«  Komunikativnost

OSTALA STRUCNA ZNANIA

H

Vnzafka dozvola za B kategoriju vozila
Rad na radunalu

RADNO ISKUSTVO

Najmanje 3 {tri) godina radnog iskustva na poslovima iz domene mehanike, efektrike il slitnih

PROVIERA SPOSOBNOST!
¢ Zivotopis
« Dokazi o kvalifikacij
¢ Dokazi o radnom iskustvu
s [ntervju
+ Probnirad u Drustvu




RIJEKAP| US

oreanizacuska | SLUZBA PROMETA e
RA:

e ODIJEL PROMETNE SIGNALIZACUE

NAZIV RADNOG | PREDRADNIK LICILACA HORIZIONTALNE _—

MIESTA: | PROMETNE SIGNALIZACIJE - o

OPIS RADNOG MIJESTA:

-organizira, vodi i kontrolira poslove na odrzavanju horizontalne prometne signalizacije

-vodi evidencije o utrosku materijala radnog vremena i poduzima mjere zatite na radu

-vodi skladiste materijala i opreme

-vodi brigu o stanju i ispravnosti opreme i predlaZe potrebne mjere

-vodi brigu da djelatnici dosljedno primjenjuju sva propisana sredstva, radnu odjecu, obucu i
opremu za zastitu na radu, a osobito za siguran rad na prometnicama

-obavlja i ostale poslove po nalogu Poslovode opceg odriavanja i horizontalne prometne
signalizacije, Referenta prometne signalizacije i Voditelja Odjela

ODGOVORNOSTI RADNOG MIESTA:

-odgovoran je za tofno stanje na skladistu

-odgovoran je za struéan i kvalitetan rad, te kontrolu primjene svih standarda u tijeku izvodenja
radova

-odgovoran za ispravnost stroja i ostale opreme za licenje horizontalne prometne signalizacije
-odgovoran je da djelatnici dosljedno primjenjuju sva propisana sredstva, radnu odjecu, obutu i
opremu za zastitu na radu, a osobito za siguran rad na prometnicama

-odgovoran za struéno i kvalitetno obavljanje poslova i postavljenih zadataka

-odgovoran je 7a provodenje i izvrienje zaduZenja iz opisa posla u odnosu na materijalnu
odgovornost te odgovornost za zakonitost rada i postupanja

-za svoj rad odgovara Referentu, Poslovodi i Voditelju

POTREBNA KVALIFIKACIJA ZA RADNO MIESTO:

Vrsta, smjer i stupanf struéne spreme VKV/SSS, podruéje tehnicke znanosti — polje:
gradevinarstvo

RADNO ISKUSTVO

1.1 (jedna) godina na istim ili slicnim poslovima

PROVJERA SPOSOBNOSTI

Zivotopis

Dokazi o kvalifikaciji
Dokazi 0 radnom iskustvu
Intervju

Probni rad u Drudtvu
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RIJEKAPPLUS

orGanizacuska | SLUZBA PROMETA i

] SIFRA:
JEDINICA: ODJEL PROMETNE SIGNALIZACIE
NAZIV RaDNOG | LICILAC HORIZONTALNE PROMETNE _—
MIESTA: SIGNALIZACIJE | '
OPIS RADNOG MIESTA:

Li¢ilac horizontalne prometne signalizacije |

- obavlja poslove samostalno uz povremeni nadzor Predradnika li¢ilaca horizontalne prometne
signalizacije i Poslovode opceg odrzavanja i horizontalne prometne signalizacije

- obavlja poslove pripreme i licenja oznaka na kolniku (horizontalna signalizacija)

- obavlja poslove pod nadzorom Predradnika li¢ilaca horizontalne prometne signalizacije

- obavlja i ostale poslove po nalogu Predradnika li¢ilaca horizontalne prometne signalizacije,

ODGOVORNOSTI RADNOG MIJESTA:

-adgovoran za struéno i kvalitetno obavljanje poslova i postavljenih zadataka

-ndgovoran je za provodenje i izvrSenje zaduZenja iz opisa posla u odnosu na materijalnu
odgovornost te odgovornost za zakonitost rada i postupanja

-odgovoran je za primjenu svih propisanih sredstava, odjece, obuce i opreme za zadtitu na radu, a
osobito za siguran rad na prometnicama

- za svoj rad odgovara Predradniku, Poslovodi, Voditelju

POTREBNA KVALIFIKACIJA ZA RADNO MIJESTO:

Vrsta, smjer i stupanj struéne spreme ssS, podruéje tehnicke znanosti - polje:
gradevinarstvo

RADNO ISKUSTVO

|- Bezradnogiskustva

PROVJERA SPOSOBNOSTI

Zivotopis

Dokazi o kvalifikaciji
Dokazi o radnom iskustvu
Interviju

Probni rad u Drudtvu
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RIJEKAPIL US

orGanizacuska | SLUZBA PROMETA —

JEDINICA: ODJEL PROMETNE SIGNALIZACUE

naziv RapnNoG | LICILAC HORIZONTALNE PROMETNE 5
IFRA:

MIESTA: SIGNALIZACHE I

OPIS RADNOG MIJESTA:

~obavlja poslove pripreme i licenja oznaka na kolniku (horizontalna signalizacija)
- obavlja poslove pod nadzorom Predradnika li¢ilaca horizontalne prometne signalizacije
- obavlja i ostale poslove po nalogu Predradnika liilaca horizontaine prometne signalizacije,

ODGOVORNOSTI RADNOG MIESTA:

-odgovoran za struéno i kvalitetno obavljanje poslova i postavijenih zadataka

-odgovoran je za provodenje i izvrienje zaduZenja iz opisa posla u odnosu na materijalnu
odgovornost te odgovornost za zakonitost rada i postupanja

-odgovoran je za primjenu svih propisanih sredstava, odjece, obuce i opreme za zadtitu na radu, a
osobito za siguran rad na prometnicama

- 7a svoj rad odgovara Predradniku, Poslovodi, Voditelju

POTREBNA KVALIFIKACIJA ZA RADNO MJESTO:

Vrsta, smjer i stupanj strucne spreme SSé, podrugje tehnitke znanosti - polje:
gradevinarstvo

l

RADNO ISKUSTVO

- Bez radnog iskustva 4 ) }

PROVJERA SPOSOBNOSTI

{ Zivotopis

!

Dokazi o kvalifikaciji
Dokazi o radnom iskustvu
Intervju

Probni rad u Drustvu

e & o 9




RIJEKAPLUS'

ORGANIZACIISKA SLUZBA PROMETA ]
IFRA:
JEDINICA: ODJEL PROMETNE SIGNALIZACIJE
NAZIV RADNOG —
MIESTA: CESTAR OPHODAR S{’FRA.’
OPIS RADNOG MUJESTA:

- utvrduje stanje cesta i objekata;

- uklanja s kolnika pojedinatno kamenje i druge materijale;

- vece odrone i o3tedenja ceste obiljeZava odgovarajucom signalizacijom;

- ispravlja nagnute i okrenute prometne znakove, a po potrebi obavlja i3¢enje znakova, katadioptera i
smjerokaza;

- u slu€aju izlijevanja masnih tvari na kolnik takva mjesta obiljeZava prometnom signalizacijom i dojavijuje
potrebu za hitnom intervencijom na uklanjanju ove i sliCne ugroze s kolnika

- vodi ophodarski dnevnik o utvrdenom stanju cesta i objekata kao i o obavljenim radovima;

- u slucaju izvanrednih dogadanja kad je ugroZena sigurnost prometa, oteZan ili onemoguéen promet, kao i u
slu¢aju bespravnog izvodenja radova na cestama, pored evidentiranja u dnevniku, bez odlaganja obavjesitava
telefonom, mobitelom ili na drugi nadin DeZurnu siuZbu Direkcije komunalnog redarstva u cilju brieg
otklanjanja nedostataka;

- upravlja ophodarskim vozilom B kategorije

- radi sve poslove na odrZavanju cesta, npr. krpanje udarnih rupa na kolniku

- i u zimskom periodu obavlja poslove ophodarenja

ODGOVORNOSTI RADNOG MIESTA:

- odgovoran za samostalno, struéno i kvalitetno obavljanje poslova i postavljenih zadataka

- odgovoran je za provodenje i izvrienje zaduzenja iz opisa posla u odnosu na materijalnu odgovornost te
odgovornost za zakonitost rada i postupanja

- za svo] rad odgovara Poslovodi, Voditelju i Rukovoditelju Sluzbe

POTREBNA KVALIFIKACIJA ZA RADNO MIESTO:

Vrsta, smjer i stupanj struéne spreme - 888

- strucna osposobljenost za obavljanje poslova
ophodara

POSEBNI UVIET]

} e vozatka dozvola B kategorije

RADNO ISKUSTVO

o3 Bé;radnog iskustva




PROVIERA SPOSOBNOSTY

" ® * * B

Zivotopis

Dokazi o kvalifikaciji
Dokazi o radnom iskustvi
Intervju

Probni rad u Drustva




RIJEKAPLUS

oreanizacuska | SLUZBA PROMETA .

JEDINICA: -
ODJEL PROMETNE SIGNALIZACIJE

NAZIVRADNOG | L EKTRICAR 1 SIFRA:

MIESTA: N

OPIS RADNOG MJESTA

o Samostalno izvriava poslove popravka, kontrole, defektaZe, ispravnosti i rada svih elektricnih agregata,
uredaja i elektroopreme na objektima kao i instalacije elektritne mreZe i sustava, semaforskih uredaja, video
nadzora i ostalih uredaja na javno promatnim povriinama te elektrostrojarskih postrojenja, a prema
uputstvima i planovima proizvodada te sukladno pravilima struke;

o Ispituje i obavlja regulaciju i popravak svih elektro komponenti;

o Odriava sve elektricne agregate, uredaje i opremu te odriava i izvodi sve elektro instalacije na objektima
prema posebnim uputstvima i planovima proizvodaca te standarda pri odrZzavanju mehanickih uredaja i
opreme;

o Samostalno dijagnosticira kvarove i popravija sve elektritne agregate, uredaje i opremu te odrZava i izvodi
sve instalacije na objektu;

o Prema potrebi i izvanrednim situacijama, obavlja povremeno pojedine i interventne poslove opisane za
radno mjesto, Pomocni radnik kao $to su;

* Obavlja sve poslove tehnitke podrike, zastite i osiguranja, uredenja, ¢id¢enja i slitnog u unutarnjim
i vanjskim prostorijama i objektima u Odjelu kao i prostorija i objekata u Drustvu;

* Obavlja poslove utovara i istovara robe i druge poslove kod transporta robe;

* Pomatze kod sitnih popravaka, odrzavanja, pranja i Cid¢enja strojeva, uredaja, opreme i slicnog

= PomaZe kod izdavanja, vaganja, brojenja i mjerenja robe, dopremanje robe u sve SluZbe Druitva
ovisno o koli¢inama te uskladistenja robe unutar skladista;

» Sudjeluje u povremenim i godisnjim inventurama;

= Qbavlja poslove rashodovanja alata, opreme ili sli¢no;

= Obavlja sve pomoéne gradevinske radove ili slicno;

* Vodi brigu o urednosti unutarnjih i vanjskih prostorija i objekata u Sluzbi kao i prostorija i objekata
u Drustvu;

*  QObavlja privremeno i povremeno poslove tehnicke podrike, zastite i osiguranja, uredenja, Ciéenja i
sli¢nog u SluZbi i Drusdtvy;

»  Zaprima radne naloge, pisana i usmena uputstva za rad te priprema potreban alat i materijal
potreban za izvodenje radova tehnitke podrike, zastite i osiguranja, uredenja i CiScenja, pogona,
strojeva, naprava, alata, instalacija, zgrada, objekata i sli¢no;

o Obavlja i sve ostale poslove po nalogu neposredno nadredene osobe.




ODGOVORNOST RADNOG MIESTA

Odgovoran je Paslovodi opéeg odrzavanja i horizontalne prometne signalizacije,

Snosi materijalnu odgovornost te odgovornost za zakonitust rada i pustupanja iz djelokruga radas,
Odgovaran je za primjenu svih propisanih mjera na podrudju zastite na radu i zadtite od poZara u Siuibi te
standarda pri odriavanju mehanickinh uredaja | opreme,

Odgovoran je za pravovremeno informiranje Poslovode opceg odriavanja i horizontalne prometne
signalizacije o probleimatici vezanoj za tijek i zavrietak radova,

Odgovoran je za pravovremeno informiranje Poslovode opceg edriavania | horizontalne prometne
sipnalizacije o nepravilnostima u radu Sluibe,

Odgovoran je za pravovremeno informiranje Poslovode opleg odriavanja | harizontalne prometne
signalizacije o potrebi napuitanja radnog mjesta,

Odgovoran je za pravovremenu prijavu u radnu aplikaciju | pravovrement odjava iz radne aplikacije po
zavidetku posla i pravoviemenu prijavit Poslovodi opleg adrZavanja i horizontalne prometne signalizacije za
preuzimanje novih zadataka ili obaveza

Odriava Gistocu i ispravnost povierenih mu alata i opreme te odrZava €ist | uredan radni prostor,
Odgovoran je za podriku u defektaii pravilnu defektaZu posia te za provodenje i izvrienje zaduZenja iz opisa
poslova radnug mjesta, a sve sukladno pozitivnim aktima Druitva | zakonskoj regulativi,

Odgovoran fe 2a strufno, kvalitetnoe 1 pravavremeno izvesenje svih dodijeljenih radova.

POTREBINA KVALIFIKACHA ZA RADNO MIESTO

* & H @

$85 tehnitkog ili srodnog zanimanja ifi

Rad na istovietnim ili sliénim poslovima;

Etifnost

Dinamitnost, proaktivnost, fleksibilnost i kooperativnost
Komunikativnost

OSTALA STRUCNA ZNANJA

Vozacka dozvola 2a ,.B” kategorije vozila
Rad na racunalu je prednost, ali nije uvijet.

RADND ISKUSTVO

Majmanje 5 {pet) godina radnog iskustva na poslovima iz domene mehanike, elektrike ili shicnih

PROVJERA SPOSOBNOSTI

.............

Zivotopis

Dokazi o kvalifikaciji
Dokazi o radnom iskustvu
Intervju

Probni rad u Drudtvu




RIJEKAPLUS

orcanizacuska | SLUZBA PROMETA

JEDINICA: SIFRA:
- » ODJEL PROMETNE SIGNALIZACLE

NAZIV RADNOG v g
MRS ELEKTRICAR 2 .

OPIS RADNOG MJESTA

<

(o]

Samostalno izvriava poslove popravka, kontrole, defektaZe, ispravnosti i rada svih elektricnih agregata,
uredaja i elektroopreme na objektima kao i instalacije elektri¢ne mreZe i sustava, semaforskih uredaja, video
nadzora i ostalih uredaja na javno prometnim povriinama te elektrostrojarskih postrojenja, a prema
uputstvima i planovima proizvodaca te sukladno pravilima struke;
Ispituje i obavlja regulaciju i popravak svih elektro komponenti;
Odriava sve elektrine agregate, uredaje i opremu te odrZava i izvedi sve elektro instalacije na objektima
prema posebnim uputstvima i planovima proizvodaca te standarda pri odrZavanju mehanickih uredaja i
opreme;
Samostalno dijagnosticira kvarove i popravlja sve elektriéne agregate, uredaje i opremu te odrzava i izvodi
sve instalacije na objekty;
Prema potrebi | invanrednim situacijama, obavlja povremeno pojedine | interventne poslove opisane 7a
radno mjesto Pomocni radnik kao $to su;
= Obavlja sve poslove tehnitke podrike, zaltite i osiguranja, uredenja, iScenja i slinog u unutarnjim
i vanjskim prostorijama i objektima u Odjelu kao i prostorija i objekata u Drudtvu;
» Obavlja poslove utovara i istovara robe i druge poslove kod transporta robe;
* pomate kod sitnih popravaka, odriavanja, pranja i iS¢enja strojeva, uredaja, opreme i slicnog
* Pomate kod izdavanja, vaganja, brojenja i mjerenja robe, dopremanje robe u sve Sluzbe Drudtva
ovisno o kolitinama te uskladistenja robe unutar skladidta;
=  Sudjeluje u povremenim i godisnjim inventurama;
* Obavlja poslove rashodovanja alata, opreme ili sli¢no;
= Obavlja sve pomocne gradevinske radove ili slicno;
= Vodi brigu o urednosti unutarnjih i vanjskih prostorija i objekata u Odjelu kao i prostorija i objekata
u Drusdtvuy;
* Obavlja privcemeno i povremeno poslove tehnitke podrike, zastite i osiguranja, uredenja, Ciscenja i
slitnog u Odjelu i Drudtvy;
= Zaprima radne naloge, pisana i usmena uputstva za rad te priprema potreban alat i materijal
potreban za izvodenje radova tehnicke podrike, zadtite i osiguranja, uredenja i Cis¢enja, pogona,
strojeva, naprava, alata, instalacija, zgrada, objekata i slino;
Obavlja i sve ostale poslove po nalogu neposredno nadredene osobe
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ODGOVORNGOST RADNGG MJESTA

Odpovoran je Poslovodi opieg odriavanja i horizontalne prometne signalizacije,

Snosi materijalnu odgovornost te odgovornost za zakonitost rada i postupanja iz djelokruga rada,
Odgovaran je za primjenu svih propisanih mjera na podrudju zastite na radu i zastite od poZara u Sluibi te
standarda pri odriavanju mehanitkih uredaja i opreme,

Odgovoran je za pravoviemeno informiranje foslovode opieg odriavanja | horizontalne prometne
signalizacije o problematici vezanoj za tijek i zavrietak radova,

Odgovoran je za pravoviemeno informiranje Posfovode opdeg odriavania | horizontalne prometne
signalizacije o nepraviinostima u radu Sluzbe,

Odgovoran je za pravoviemeno informiranje Postovode opleg odriavania | horizontalne prometne
signalizacije o potrebi napustanja radnog mjesta,

Qdgovoran je za pravovreimenu prijavy u radnu aplikaciju | pravovremenu odjavu iz radne aplikacije po
zavrietku posia i pravovremenu prijavu Postovodi opceg odriavanja i horizontaine promaetne signalizacije za
preuzimanje novih zadataka ili sbhavers,

Odriava fistocu | ispravnost povjerenih oy alata | opreme, te odriava dist i uredan radni prostor,
Ddgovoran je za podriku u defektadi | pravilnu defektafu posia te 2a provodenje | izvrienje zadufenja iz opisa
poslova radnog miesta, a sve sukiadno pozitivnim aktima Drustva i zakonskoj reguiativi,

Odgovoran je za strulne, kvalitetno | pravovremeno izveSenje svih dodijeljenih radova,

POTREBNA KVALIFIKACUA ZA RADNG MUESTO

2 o

» 555 tehnilkog ili srodnog zanimanja iki
« Rad na istovjetnim ili sliénim poslovima;
i = Etifnost
: « Dinamifnost, proaktivnost, fleksibilnost § kooperativnost
Komunikativnost
DSTALA STRUCNA ZNANJA
i = Voratka dozvol za ,B” kategorije vozila
l  Hadnzaracunzalu je prednost, ali nije uviet.
RADNO ISKUSTVD
«  Najmanje 3 (tri) godine radnog iskustva na posiovima iz domene mehanike, elektrike i sli¢nib
PROVIERA SPOSOBNOST]
s Zivotopis
*  Dokazio kvalifikaciji
*  Dopkazio radnom iskustvu
s Interviu

Probni rad u Drutvu




RIJEKAPLUS

ORGANIZACUSKA SLUZBA PROMETA

JEDINICA: SIFRA:
ODJEL PROMETNE SIGNALIZACIHE

NAZIV RADNOG %

MIESTA: ELEKTRICAR 3 | L 5!FRA-'H

OPIS RADNOG MJESTA

o U suradnji sudjeluje u poslovima popravka, kontrole, ispravnosti i rada pojedinih jednostavnih komponenti
elektritnih agregata, uredaja i elektroopreme, semaforskih uredaja, video nadzora i ostalih uredaja na
javno prometnim povrdinama te elektrostrojarskih postrojenja, a prema uputstvima i planovima
proizvodaca te sukladno pravilima struke;

o U suradnji sudjeluje u izvriavanju radnih zadataka, kod pojedinih operacija popravka elektro komponenti;

o Uz mentorstvo obavlja popravak i zamjenu pojedinih komponenti elektricnih agregata, uredaja i opreme;

o Prema potrebi i invanrednim situacijama, obavlja povremeno pojedine i interventne poslove opisane za
radno mjesto Pomocni radnik kao 5to su;

Obavlja sve poslove tehnicke podrike, zastite i osiguranja, uredenja, ¢iscenja i slicnog u unutarnjim
i vanjskim prostorijama i objektima u Odjelu kao i prostorija i objekata u Drustvu;

Obavlja poslove utovara i istovara robe i druge poslove kod transporta robe;

Pomaie kod sitnih popravaka, odriavanja, pranja i ¢idcenja strojeva, uredaja, opreme i sli¢nog
Pomate kod izdavanja, vaganja, brojenja i mjerenja robe, dopremanje robe u sve Sluibe Drustva
ovisno o koli¢inama te uskladistenja robe unutar skladista;

Sudjeluje u povremenim i godisnjim inventurama;

Obavlja poslove rashodovanja alata, opreme ili slicno;

Obavlja sve pomocne gradevinske radove ili slicno;

Vodi brigu o urednosti unutarnjih i vanjskih prostorija i objekata u Odjelu kao i prostorija i objekata
u Drustvy;

Obavlja privremeno i povremeno poslove tehnicke podrike, zastite i osiguranja, uredenja, ¢idcenja i
sli€énop u Odjelu i Drustvy;

Zaprima radne naloge, pisana i usmena uputstva za rad te priprema potreban alat i materijal
potreban za izvodenje radova tehnicke podrike, zastite i osiguranja, uredenja i ¢iscenja, pogona,
strojeva, naprava, alata, instalacija, zgrada, objekata i sli¢no;

o Obavlja i sve ostale poslove po nalogu neposredno nadredene osobe




ODGOVORNOST RADNOG WIIESTA

Odgovoran je Poslovodi opéeg odriavanja | horizontalne prometne signalizacije,

Snosi materijalny edgovornost te odgovornost 2a zakonitost rada | postupania iz dielokruga rada,
Odgovaran je za primjenu svih propisanih rjera na podruju zaStite na radu | zadtite od polara u Sluibi, te
standarda pri odrfavanju mehanitkih uredaja i opreme,

Qdgovoran je za pravovremeno informiranje Poslovode opleg odriavanfa i horizontalne prometne
signalizacije o problematici vezanoj 2a tilek i zavrietak radovs,

Odgovoran je za pravovremeno informiranje Poslovode opleg odriavanja | horizontalne prometne
signalizacije o potrebi napuitania radnog mjesta,

Odgovoran za pravovremanu prijavu u radnu apiikaciju | pravovremenu odjavu iz radne aplikacije po
zavrietku posia | pravovremeny prijavu Postovodi opéeg odriavanja | horizontalne prometne signalizacije za
preuzimanie novih zadataka ili obaveza,

Odriava gistodu i ispravnost povjeranih mu alata | opreme te odrZava &ist | uredan radni prostor,
Odgoveran je 7a provodenje | izvrienje 7adu?enja iz opisa poslova radnog mijesta, 2 sve suldadno pozitivnim
aktima Drustva i zakonskoj regufativ,

Qdgovoran je za struéno, kvalitetne i pravovremene izvrienje svih dodijelienih radova,

POTREBNA KVALIFIKACUA ZA RADNO MIESTO

$SS tehnickog ili srodnog zanimanja ili

fad na istovjetnim ili sliénim posiovima;

Cti€nost

Dinamiinost, proakiivnost, fleksibilnost i kooperativnost
Komunikativhost

Voracka dozvola za ,B" kategorije vozila je prednost, ali nije uvjet.
Rad na ratunalu je prednost, ali nije uvjet.

RADNO ISKUSTVO

Bez radnog iskustva ili 1 (jedna) godina radnog iskustva na poslovima iz domene mehanike, elektrike ili
slilnih

PROVJERA SPOSGBNOST!

i
g
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Zivotopis

Dokazi o kvalifikaciji
Dokazi o radnom iskustvu
intervju

Probni rad u Drustvu



RIJEKAPLUS

orGanizacuska | SLUZBA PROMETA o
JEDINICA: :
S __ODJEL PROMETNE SlGNALIZACIJE
NAZIV RADNOG BRAVAR SIFRA:
MIESTA: B
OPIS RADNOG MIESTA
o Samostalno izvriava radne zadatake i operacije popravka, kontrole odtecenja, demontaZe, montaie i

o]

odriavanja svih dijelova na strojevima, uredajima, opremi i ostalim komponentama preuzetim u rad,
semaforskom sustavu, video nadzoru i ostalim objektima na javno prometnim povriinama te
elektrostrojarskim postrojenjima na temelju uputstava i preporuka proizvodada te sukladno pravilima
struke;
Obavlja sve poslove spajanja, krojenja, rezanja, krpanja, lemljenja, zavarivanja i savijanja i ostalih radnih
operacija iz domene struke, svih aluminijskih, bakrenih i celicnih i ostalih materijala te povremene poslove
zavarivanja aluminijskih i Celitnih dijelova. Zavarivanje izvodi sa svim aparatima za varenje.
Upotrebljava sve elektritne i zratne alate za brudenje, rezanje, budenje, piljenje i slitno, potrebne za
izvodenje dodijeljenih mu radova;
Predlaie primjenu odgovarajuce tehnologije rada i materijala te brine za racionalno tro3enje materijala;
Samostalno obavlja poslove popravka, preinake, doradivanja ili izrade potrebnih dijelova prema tehnickom
nacrtu, skici ili sli¢no;
Zaprima radne naloge, pisana i usmena uputstva za rad, izvrava radne zadatake na otklanjanju svih vrsta
kvarova i ostecenja te priprema potreban alat i materijal potreban za sve radove na popravku svih oStecenih
dijelova na uredaju, opremi, postrojenju | montazi ispravnih dijelova;
Brine za pravovremeno i kvalitetno izvriavanje svih preuzetih poslova;
Prema potrebi i izvanrednim situacijama, obavlja povremeno pojedine i interventne poslove opisane za
radno mjesto, Pomocni radnik kao $to su;
* QObavlja sve poslove tehnicke podrike, zadtite i osiguranja, uredenja, iscenja i slicnog u unutarnjim
i vanjskim prostorijama i objektima u Odjelu kao i prostorija i objekata u Drustvy;
=  Obavlja poslove utovara i istovara robe i druge poslove kod transporta robe;
=  Pomaie kod sitnih popravaka, odrzavanja, pranja i €id¢enja strojeva, uredaja, opreme i slicnog
* Poma¥e kod izdavanja, vaganja, brojenja | mjerenja robe, dopremanje robe u sve Sluzbe Drustva
ovisno o koli¢inama te uskladistenja robe unutar skladista;
= Sudjeluje u povremenim i godisnjim inventurama;
*  Obavlja poslove rashodovanja alata, opreme ili slicno;
= QObavlja sve pomocne gradevinske radove ili slicno;
* Vodi brigu o urednosti unutarnjih i vanjskih prostorija i objekata u Odjelu kao i prostorija i objekata
u Drustvu;
= Obavlja priviemeno i povremeno poslove tehnicke podrike, zatite i osiguranja, uredenja, iscenja i
sliénog u Odjelu | Drustvy;
= Zaprima radne naloge, pisana i usmena uputstva za rad te priprema potreban alat i materijal
potreban za izvodenje radova tehnifke podrike, zastite i osiguranja, uredenja i fidcenja, pogona,
strojeva, naprava, alata, instalacija, zgrada, objekata i sli¢no;
Obavlja i sve ostale poslove po nalogu neposredno nadredene osobe




ODGOVORNDST RADNOG NMIESTA

Odgovoran je Poslovodi opéag odrZavanja i horizontalne prometne signalizacije,

Snost materijainu odgovornost e odgovornost za zakonitost rada i postupania iz djelokruga rada,
Odgovaran je za primjenu svih propisanih mjera na podrudju zadtite na radu i 2astite od poZara u SluZbi te
standarda pri odriavanju mehanickib uredaja | opreme,

Odgovoran je za pravavremeno informiranje Posiovode opceg odriavania | horizontalne prometne
signalizacije o problematici vezanoj 2a tijek i zavrietak radova,

Odgovoran je za pravovremeno informiranje Posinvode opdeg odriavania { horizontalne prometne
signalizacije o nepravilnostima u radu SluZbe,

Odgovoran je za pravoviemeno informiranje Poslovode opdeg odriavanja i horizontalne prometne
signalizacije o potrebi napuitanja radnog miests,

Odgovoran je za pravovremenu prijavy ¢ radnu aplikaciju | pravovrements odjavu iz radne aplikacije po
zavrsetku posla i pravovremenu prijavu Poslovodi opéeg odrZavanja i horizontalne promelne signalizacije za
preuzimanje novih zadataka ili obaveza,

Odriava &istocu | ispravnost povierenih mu alata | opreme te odriava 8st § uredan radni prostor,
COdgovoran je za podriku u defekta?i i pravilnu defektaiu posla te za provodenje i izvrienje zaduienja iz opisa

POTREBNA KVALIFIKACIIA ZA RADND MIESTO

* 5 & »

SSS/KV tehnickog ili srodnog usmijerenia ili zanimania i
flad na istovietnim ili sli¢nim poslovima

Etidnost

Dinamiénost, proaktivivost, fleksibiinost i kooperativhost
Komunikativnost

POSEBNI UVIET!

L]

Vozalks dozvola za B”ili ,C" i D kategorije vozila je prednost, ali nije uvjet.
Osposobljenost za rad na ralunalu je prednost, ali nije uvjet.

RADNQ ISKUSTVO

Najmanje 3 (tri} godine radnog iskustva na posiuovima iz domene, mehanike, elektrike, obrade materijala ili

sliénih

PROVIERA SPOSOBNOSTI

Zivotopis

Dokazi o kvalifikaciji
Dokazi o radnom iskustvu
intervju

Probini rad u Drudtvu




RIJEKAPLUS

ORGANIZACHISKA SLUZBA PROMETA
JEDINICA: SFRA:
ODJEL PROMETNE SIGNALIZACHE
NAZIV RADNOG
 MUESTA: CISTAC SIFRA:
OPIS RADNOG MIJESTA
o Obavlja poslove ¢iscenja sluzbenih prostorija;
o Obavlja poslove pranja uredaja, opreme i slicnog;
o Zaprima radne naloge, pisana i usmena uputstva za rad te priprema potreban alat i materijal potreban za
izvodenje radova na Cis¢enju pogona, strojeva, naprava, alata, instalacija, zgrada, objekata i slicno;
o Prema potrebi i izvanrednim situacijama, obavlja povremeno pojedine i interventne poslove opisane za
radno mjesto, Pomocni radnik kao $to su;
= Obavlja sve poslove tehnitke podrike, zastite i osiguranja, uredenja, &is¢enja i slitnog u unutarnjim
i vanjskim prostorijama i objektima u Odjelu kao i prostorija i objekata u Drustvy;
= Obavlja poslove utovara i istovara robe i druge poslove kod transporta robe;
= Pomaie kod sitnih popravaka, odriavanja, pranja i fif¢enja strojeva, uredaja, opreme i slicnog
= PomaZe kod izdavanja, vaganja, brojenja i mjerenja robe, dopremanje robe u sve SluZbe Drustva
ovisno o kolitinama te uskladiStenja robe unutar skladista;
= Sudjeluje u povremenim i godisnjim inventurama;
= QObavlja poslove rashodovanja alata, opreme ili slitno;
= QObavlja sve pomocne gradevinske radove ili slicno;
=  Vodi brigu o urednosti unutarnjih i vanjskih prostorija i objekata v Odjelu kao i prostorija i objekata
u Drustvy;
* Obavlja priviemenc i povremeno poslove tehnicke podrike, zadtite i osiguranja, uredenja, ¢iscenja i
slicnog u Odjelu i Drudtvu;
= Zaprima radne naloge, pisana i usmena uputstva za rad te priprema potreban alat i materijal
potreban za izvodenje radova tehnitke podrike, zadtite i osiguranja, uredenja i CidCenja, pogona,
strojeva, naprava, alata, instalacija, zgrada, objekata i sli¢no;
o Obavlja i sve ostale poslove po nalogu neposredno nadredene osobe

ODGOVORNOST RADNOG MJESTA

Odgovoran je Poslovodi opéeg odriavanja i horizontalne prometne signalizacije,

Snosi materijalnu odgovornost te odgovornost za zakonitost rada i postupanja iz djelokruga rada,
Odgovaran je za primjenu svih propisanih mjera na podrucju zastite na radu i zadtite od poZara u Sluzbi te
standarda pri odrzavanju mehanickih uredaja i opreme,

Odgovoran je za pravovremeno informiranje Poslovode opceg odrZavanja i horizontalne prometne
signalizacije o potrebi napustanja radnog mjesta,

Odriava Cistodu i ispravnost povjerenih mu alata i opreme te odriava Cist | uredan radni prostor,
Odgovoran je za struéno, kvalitetno | pravovremeno izvrienje svih dodijeljenih radova,




POTREBNA RVALIFIKACIIA ZA RADNO MIESTD

I e KV/NKv/NSS
+ Rad na istovielnim ili odgovarajudim poslovima
s [ticnost
*  Komunikativhiost

POSEBNT UVIET!

|
i + Voratka dozvola za BY il ,C" Hi ,D kategorije vozila je prednost, ali nije uviet.

RADNG ISKUSTVO

[T ——

e Beyzradnog iskustva ili 1 (jedna) godina radnog iskustva

PROVIERA SPOSOBNOSTI

Zivatapis
Dokazi o kvalifikaciji
Dokazi o radnom iskustvu
Interviu

Probni rad u Brustvu

. & "




RIJEKAPI US

-

orGanizacuska | SLUZBA PROMETA B

JEDINICA: ~
ODJEL PROMETNE SIGNALIZACUE

NAZIV RADNOG STOLAR $IFRA:

msestA: | - B

OPIS RADNOG MJESTA

Q

8]

Q
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Obavlja sve stolarske poslove te poslove na odriavanju inventara i gradevne stolarije;

Popravlja i izraduje sav jednostavni drveni inventar i namjestaj;

lzvriava posiove i zadatake prema dodijeljenim radnim nalozima te kontrolira cjelovitost i o3tecenost svih
drvenih i plastitnih dijelova, podnih neklizedih obloga, drvene podnice, bocne i stropne obloge na
lokacijama i pozicijama ugradnje, odgovara za ispravnost i pravilnu upotrebu naprava, uredaja i alata koji su
mu povjereni na upotrebu po3tujuci sva pravila struke;

Zaprima radne naloge, pisana i usmena uputstva za rad te priprema potreban alat i materijal potreban za
radove na demontazi, popravku i montazi svih ostecenih drvenih i plastiénih dijelova, neklizecih obloga,
drvenih podnica, boénih i stropnih obloga na lokacijama i pozicijama ugradnje sredstva ugovornih poslovnih
partnera i klijenata;

Demaontira, popravija i montira, sve drvene i plastitne dijelove, sve drvene podove i neklizece obloge na
lokacijama i pozicijama ugradnje, krojenjem, rezanjem, brusenjem i lijepljenjem;

Obavlja poslove spajanja dijelova zavarivanjem tj. fugiranjem;

Obavlja sve radove na montaZi, demontaZi, ¢iscenju i pripremi povrsina za lijepljenje, lijepljenju i popravku
ostecenih stakala;

Zamjenjuje prozorske i ostale staklene povrsine;

Radi manje rekonstrukcije namjeStaja, podova, bolnih obloga i drvenih dijelova na lokacijama i pozicijama
ugradnje sredstava i opreme;

Predlaie primjenu odgovaraju¢ih materijala i tehnologije te brine za racionalno tro3enje materijala
koristenjem svih ruénih elektricnih i zracnih alata za obradu drva;

Upotrebljava sve ruéne i stabilne elektri¢ne i zralne alate za obradu drva, krojenjem, rezanjem, piljenjem i
buenjem i slitno;

Prema potrebi i izvanrednim situacijama, obavlja povremeno pojedine i interventne poslove opisane za
radno mjesto, Pomocni radnik kao $to su;

» Obavlja sve poslove tehnitke podrike, zadtite i osiguranja, uredenja, Cidcenja i sli€nog u unutarnjim
i vanjskim prostorijama i objektima u Odjelu kao i prostorija i objekata u Drustvu;

= (Obavlja poslove utovara i istovara robe i druge poslove kod transporta robe;

= Pomaie kod sitnih popravaka, odrzavanja, pranja i ¢id¢enja strojeva, uredaja, opreme i slicnog

= Pomale kod izdavanja, vaganja, brojenja i mjerenja robe, dopremanja robe u sve SluZbe Drudtva
ovisno o koli¢inama te uskladiStenja robe unutar skladista;

s Sudjeluje u povremenim i godisnjim inventurama;

= QObavlja poslove rashodovanja alata, opreme ili sli¢no;

*  Obavlja sve pomoclne gradevinske radove ili sliéno;

* Vodi brigu o urednosti unutarnjih i vanjskih prostorija i objekata u Odjelu kao i prostorija i objekata
u Drustvy;

= QObavlja priviemeno i povremeno poslove i tehnicke podrike, zadtite i osiguranja, uredenja, Ciscenja
i slicnog u Odjelu i Drustvy;

* Zaprima radne naloge, pisana i usmena uputstva za rad te priprema potreban alat i materijal
potreban za izvodenje radova tehnitke podrike, zastite i osiguranja, uredenja i £i3¢enja, pogona,
strojeva, naprava, alata, instalacija, zgrada, objekata i slicno;

Obavlja i sve ostale poslove po nalogu neposredno nadredene osobe.




ODGOVORNOST RADNOG MIESTA

CGdgavoran je Poslovodi opéeg odriavanja 1 horizontalne prometne signalizacije,

Snosi materijalnu odgovarnost te odgovornnst za zakonitost rada | postupanija iz dielokruga rada,
Qdgovaran je za primjenu svih propisanih mjera na podrudju zastite na radu i zastite od poiara u Siuzbite
standarda pri odriavanju mehanilkih uredaja | opreme,

Odgovoran je za pravovremeno informiranje Poslovode opleg odrZavanja | horizontalne prometne
signalizacije o problematici vezanoj 2a tijek i zavrietak radova,

Odgovoran je za pravovremeno informiranje Poslovode opdeg adriavanja i horizontalne prometne
signalizacije o nepravilnostima u radu SluZbe,

Odgovoran je za pravovremeno informiranie Poslovode opdeg odriavanja i horizontaine promelne
signadizacije o potrebi napuitanja radnog mjesta,

Odgovoran je za pravovremenu prifavi u radnu aplikaciju | pravovremenu odjavu iz radne aplikacije po
zavrsotku posla | pravovremenu prijava Postovodi opleg odriavanja i horizontalne prometne signalizacije za
preuzimanie novih zadataka ili ohaveza

Odriava distofu i ispravnost povierenih mu alata i opreme te odriava &st | uredan radni prostor,
Odgovoran je za podrku u defektaZii pravilau defektaZu posh te za provodenje i izveSenje zaduZenja iz opisa
posiova radnog mjesta, a sve sukladno pozitivnim aktima Drustva | zakonskoj regulativi,

Odgovoran je za strulno, kvalitelno I pravovremeno izvrienje svih dodijeljenih radova,

POTREBNA KVALIFI, DNO M

SSS / KV tehnickog ili srodnog usmijerenja ili zanimanja ili
Rad na istovietnim ili sliénim posiovima;

Etitnost

Dinamifnost, proaktivnost, fleksibilnost i kooperativnost
Komunikativnost

OSTALA STRUCNA ZNANJA

Vozatka dozvola za ,B7 i ,C" ili D" kategorije vozila je prednost, ali nije uvjet,
Osposobljenost za rad na rafunalu je prednost, afi nije uvjet.

RADNO [SKUSTVG

Najmanje 3 {tri) godine radnog iskustva na poslovima iz domene obrade drva i sliénih
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Zivotopis
Bokazi o kvalifikacki
Dokazl o radnom iskustvu
intervju

Probni rad u Drustvu
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orcanizacuska | SLUZBA PROMETA P
JEDINICA: g
ODIEL PROMETNE SIGNALIZACIE A ally By
NAZIV RADNOG
MIESTA: POMOCNI RADNIK - SIFRA:
OPIS RADNOG MIESTA
o Obavlja sve poslove tehniCke podrike, zaStite i osiguranja, uredenja, Cisc¢enja i sli¢nog u unutarnjim i

Q

vanjskim prostorijama | objektima u Odjelu kao i prostorija | objekata u Drudtvy;

Povremeno obavlja poslove utovara i istovara robe i druge poslove kod transporta robe;

Pomaie kod sitnih popravaka, odrZavanja, pranja i ¢iS¢enja strojeva, uredaja, opreme i slicnog

Pomaie kod izdavanja, vaganja, brojenja i mjerenja robe, dopremanje robe u sve Sluzbe Drustva ovisno o
koli¢inama te uskladidtenja robe unutar skladidta;

Sudieluie u povremenim i godisnjim inventurama;

Po potrebi obavlja poslove rashodovanja alata, opreme ili sli¢no;

Po potrebi obavija sve pomocne gradevinske radove ili slicno;

Vodi brigu o urednosti unutarnjih i vanjskih prostorija i objekata u Odjelu kao i prostorija i objekata u
Drustvuy;

Po potrebi, priviemeno i povremeno obavija poslove tehnitke podrske, zastite i osiguranja, uredenja,
¢iscenja i slicnog u Odjelu i Drudtvuy;

Zaprima radne naloge, pisana | usmena uputstva 2a rad te priprema potreban alat i materijal potreban za
izvodenje radova tehnicke podrike, zadtite i osiguranja, uredenja i éiscenja, pogona, strojeva, naprava,
alata, instalacija, zgrada, objekata i sli¢no;

Obavlja i sve ostale poslove po nalogu neposredno nadredene osobe

ODGOVORNOST RADNOG MIESTA

Odgovoran je Poslovodi opceg odrzavanja i horizontalne prometne signalizacije,
Snosi materijalnu odgovornost te odgovornost za zakonitost rada i postupanja iz djelokruga rada,
Odgovaran je za primjenu svih propisanih mjera na podrudju zastite na radu i zastite od poZara u Sluzbi te
standarda pri odrZavanju mehanickih uredaja i opreme,

Odgovoran je za pravovremeno informiranje Poslovode opceg odrzavanja i horizontalne prometne
signalizacije ili neposredno nadredene osobe o potrebi napuitanja radnog mjesta,

OdrZava Cistocu | ispravnost povjerenih mu alata i opreme te odriava dist i uredan radni prostor
Odgovoran je za struéno, kvalitetno i pravovremeno izvrienje svih dodijeljenih radova,

POTREBNA KVALIFIKACIIA ZA RADNO MIESTO

o KV/PKV/NSS

* Rad na istovjetnim ili odgovarajucim poslovima
e Etitnost

* Komunikativnost

POSEBNI UVIETI

Vozatka dozvola za ,B" kategoriju vozila je prednost, ali nije uvjet




RADNOD ISKUSTVO

» Bozradnog iskustva ili 1 (jedna} godina radnog iskustva

PROVIERA SPOSOBNOST

& & & % @

Zivotopis

Dokazi o kvalifikaciji
Dokazi o radnom iskustvu
interviu

Probni rad u Drustvu
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64. sjednica Nadzornog odbora

TOCKA 13.

Davanje suglasnosti direktoru Drustva za donosSenje
Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu - XIlll. izmjene

Rijeka, 20. prosinca 2022.
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Urudzbeni broj: UP 0500/22-5 ir

Rijeka, 12.12.2022.
RIJEKA plus d.o.o.
NADZORNI ODBOR

Predmet: Davanje suglasnosti direktoru Drustva za donosenje Pravilnika o izmjenama
i dopunama Pravilnika o radu - XIIl. Izmjene (u nastavku Pravilnik)

Postovani,

statusna promjena pripajanja trgovackog drustva Rijeka promet trgovackom drustvu
Rijeka plus provedena je s danom 11.01.2022. godine te je u skladu s implementiranim
djelatnostima, izmijenjenim poslovnim procesima i organizacijskom strukturom Drustva
donesen Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu RIJEKA plus d.o.o. (XIl. izmjene)
u primjeni od 01.01.2022. godine

U proteklih godinu dana odredene su se promjene pokazale potrebnima, sve u cilju
usavrsavanja i poboljSanja postojecih poslovnih procesa.

U nastavku donosimo pregled izmjena Pravilnika prema prilozima.

Prilog 1. Pravilnika: ,Popis radnih mjesta“, mijenja se na nacin kako slijedi:

Iz SluZbe odrZavanja briSu se sljedeca radna mjesta: Brigadir — tehnolog odrzavanja,
Elektricar 1, Elektri¢ar 2, Elektri¢ar 3, Bravar, Cista¢, Stolar, Pomo¢ni radnik.

U Sluzbi komercijale za radno mjesto Likvidator potreban broj radnika povecava se sa
jednog (1) na dva (2) izvrsitelja.

U Sluzbi prometa, Odjelu projektiranja i upravljanja prometom dodaje se radno mjesto
Prometni operater.

U Sluzbi prometa, Odjelu prometne signalizacije dodaju se sljede¢a radna mjesta:

1. Referent prometne signalizacije

2. Referent

3. Poslovoda opcéeg odrzavanja i horizontalne prometne signalizacije
4. Cestar ophodar

5. Elektricar 1

6. Elektricar 2

7. Elektricar 3

8. Bravar
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9. Cistaé
10. Stolar
11. Pomoc¢ni radnik

Prilog 2. Pravilnika ,Opis poslovnih procesa s pripadajuéom organizacijskom shemom®, kojim
je utvrdena organizacija rada i poslovanja u Drustvu kao i organizacijski oblici, mijenja se na
nacin da se nadopunjuje postojeci opis poslovnih procesa Sluzbe prometa (u tekstu oznaceno
zutom bojom), dok organizacijska shema ostaje ista.

Prilog 3. Pravilnika ,Opisi poslova“ koji sadrzi opise poslova te uvjete za obavljanje istih,
mijenja se na nacin da se u Sluzbi komercijale mijenja opis poslova za radno mjesto
Koordinator prodaje i fakturiranja te se u Sluzbi prometa, Odjelu projektiranja i
upravljanja prometom za nova radna mjesta navedena u €l. 2, dodaju, odnosno za postojeca
mijenjaju opisi radnih mjesta dok se u Odjelu prometne signalizacije dodaje opis poslova za
radno mjesto Prometni operater.

Radnicko vije¢e RIJEKA plus d.o.o. i Radni¢ko vije¢e Rijeka promet d.d. dana 15. prosinca
2022. godine dali su Poslodavcu suglasnost na predlozene izmjene i dopune Pravilnika.

Slijedom odredbe ¢lanka 25. stavak 1. podstavak 5. Drustvenog ugovora RIJEKA plus d.o.o.,
predlaze se Nadzornom odboru da Upravi Drustva da suglasnost za donoSenje Pravilnika o
izmjenama i dopunama Pravilnika o radu RIJEKA plus d.o.o. - XIIl. Izmjene, u predlozenom
tekstu.

S postovanjem,
Direktor

Zeliko Smojver, v.r.

Privitak: 1. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radu - XIII. Izmjene, s prilozima
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